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CARGO: 
ENCARGADO(A) DE ADMINISTRACIÓN, FINANZAS Y RECURSOS HUMANOS 

 

 

1) Ley N° 18.834, Estatuto Administrativo.  
 

2) Código del Trabajo, en materias relacionadas a la Protección de la Maternidad. 
 

3) Ley N°19.653, de Probidad Administrativa del Sector Público. 
 

4) Ley N°19.880, de Procedimientos Administrativos. 
 

5) Nociones básicas de Remuneraciones y Liquidaciones de Sueldo. 
 

6) Ley y Reglamento de Compras Públicas. 
 

7) Portal de Compras Públicas www.mercadopublico.cl. 
 

8) Gestión de Contratos. 
 

9) Instrucciones de la Ley de Presupuestos del Sector Público en materias relacionadas. 
 

10) Gestión Presupuestaria. 
 

11) Contabilidad Gubernamental. 
 

12) Conocimientos del SIGFE. 
 

13) Gestión Financiera. 
 

14) Gestión de Recursos Humanos. 
 

15) Conocimientos básicos de la Defensoría Penal Pública, disponible en www.dpp.cl. 

http://www.mercadopublico.cl/
http://www.dpp.cl/

