PROTOCOLO PRUEBA HABILITANTE

Etapas y plazos del proceso de la prueba habilitante

Consideraciones

El proceso dura 90 dias desde la fecha de difusion de la prueba,
hasta la fecha de rendicidn de la misma. Adicionalmente existen 10
dias entre la rendicidn de la prueba y la fecha de la publicacién y
entrega de resultados.

enerales . L . .
& * Considera su aplicacién en modalidad presencial y/o remota.
* Los plazos contabilizados en los siguientes apartados consideran
como fecha de referencia la realizacién de la prueba.
Plazos
(dias de Modalidad Actividades / Tarea Responsable

antelacion)

Temario:

Revisién, actualizacion y elaboracion de temarios
con los contenidos minimos para el examen de
habilitacion con validacién regional e
interdepartamental (DEP - DECR).

La Unidad de Licitaciones efectuara una solicitud a

. .. Unidad de
cada una de las unidades técnicas del DEP del Defensa
temario actualizado para los contenidos a evaluar

. - . General y
. en el examen habilitante. La solicitud se realizara 10 .
90 Presencial / | _, e . Unidad de
. dias antes de la difusién del examen y las unidades
Online L. L. , , Defensa
técnicas del DEP tendran cinco dias para el envio de penal
los temarios y la bibliografia asociada a este. En el Especializada
evento de que existan cambios, el Departamento de P (DEP)
Estudios solicitara la aprobacidn de |las
modificaciones al Comité de Seleccién.
En esta instancia las unidades técnicas definiran
cantidad de preguntas y tipo de preguntas a incluir
(seleccién multiple, V o F, etc.).
Difusion de la fecha, publicacion de temario e
inscripciones:
. Publicacion en la pagina web institucional de Ila Unidad de
80 Presencial / 2, . s
. fecha exacta de rendicion del examen habilitante, | Licitaciones
Online . . . ,
su temario y modalidad de la misma. Ademas, se (DEP)

habilitara el
inscripcion.

mecanismo para el proceso de




Primera version de la prueba:

Unidad de

La Unidad de Defensa General y/o la Unidad de Defensa
Defensa Penal Especializada segln corresponda, se General y
80-50 Presencial / | deberan encargar de la confeccién de la prueba, Unidad de
Online pudiendo recurrir a cada una de las unidades Defensa
técnicas del DEP, las que en total tendrdn un plazo Penal
de 30 dias para la elaboracion del primer borrador | Especializada
de las pruebas habilitantes. (DEP)
Revision Interna DEP:
Una vez, elaborado la primera versién del examen, Unidad de
el Departamento de Estudios realizara una revision
. - Defensa
interna del examen habilitante en el que
L . . General y
. participaran profesionales del DEP pertenecientes a .
50-45 Presencial / . L . , . Unidad de
. las Unidades Técnicas, quienes podran realizar
Online e . Defensa
modificaciones y/o ajustes a la prueba. Para ello
. , . Penal
contaran con 5 dias, tras los cuales las unidades o
. Especializada
responsables de la elaboracién del examen (DEP)
presentaran al Jefe del Departamento y a la Unidad
de Licitaciones la prueba revisada.
Revisién de la primera version de la prueba:
Una vez elaborada y revisada la prueba por parte
del DEP, el Jefe DEP la enviard a la Comision
Revisora, compuesta por cinco miembros del
ambito técnico, quienes efectuardn una revisién de
los contenidos en un plazo de 15 dias desde la
. remisién de la prueba por parte del DEP. Cada Comisién
45-30 Presencial /| . . p por p .
Online miembro revisara 10 preguntas de la prueba o un Revisora
porcentaje proporcional en el evento que la prueba
tenga menos de 50 preguntas. A mas tardar al
vencimiento de ese plazo, cada miembro de la
Comisién Revisora remitird al Jefe DEP las
observaciones y/o correcciones que estime
pertinentes, con base en los criterios técnicos y
metodoldgicos previamente establecidos.
Unidad de
Revision de observaciones de la Comision Revisora: Defensa
Una vez recibida la prueba con los comentarios y General y
30-25 Presencial / | observaciones de la Comisién Revisora, el DEP a Unidad de
Online través de sus Unidades Técnicas, se hard cargo de Defensa
los mismos, debiendo en el plazo de 5 dias habiles Penal
entregar la prueba revisada al Jefe DEP. Especializada
(DEP)
Revisién DGPyDO y UCYP:
25-20 Presencial / | Unavez elaborada la version corregida de la prueba, DGPyDOy
Online el Jefe DEP la enviard a las jefaturas de DGPyDO y UCYP

de la UCYP o a quienes ellos designen, para una




ultima revision. Para ello, tendran el plazo de 5 dias
cada uno.

) . Unidad de
Revision de observaciones de DGPyDO y UCYP: Defensa
Una vez recibida la prueba con los comentarios y General
. observaciones del DGPyDO y la UCYP, el DEP a . Y
20-15 Presencial / , . . , Unidad de
. través de sus Unidades Técnicas, se hara cargo de
Online . . , L Defensa
los mismos, debiendo en el plazo de 5 dias habiles
o Penal
entregar la prueba definitiva al Jefe DEP y a la o
Unidad de Licitaciones Especializada
' (DEP)
Carga de la prueba en plataforma virtual:
Una vez terminada las etapas de correcciones y
15 modificaciones de la prueba, la Unidad de Unidad de
Online Licitaciones supervisara la carga de la versidon | Licitaciones
definitiva de la prueba en la plataforma virtual (DEP)
establecida para ello. Dicha carga se realizara por la
Unidad técnica respectiva o segun se defina.
Envio de la prueba a regiones para rendicion
presencial:
1 Una vez terminada las etapas de correcciones y Unidad de
Presencial | modificaciones de la prueba, la Unidad de | Licitaciones
Licitaciones remitird por correo electrénico a los (DEP
Jefes de Estudios Regionales la version definitiva de
la prueba para la rendicién presencial.
Rendicién de la prueba:
. La prueba se llevara a cabo mediante Ila Unidad de
0 Presencial / , . . .
. metodologia remota o presencial segun se | Licitaciones
Online . ,
determine para cada llamado, segun Ia (DEP)
disponibilidad técnica y humana.
Reclamaciones
En caso de que un participante tenga reclamos de
fondo o forma respecto de la prueba rendida,
debera dirigirse por correo electréonico al JER
respectivo en un plazo de maximo de 24 horas
desde la hora de término del dia de la rendicién.
. Unidad d
+1 Presencial / . .r.n a. €
online Casos de sospecha de copia: Licitaciones
En caso de existir casos de sospecha de copia, la (DEP)

regidn informara esta situacién a la DN en un plazo
de maximo de 24 horas desde la hora de término
del dia de la rendicion.

Este proceso sera activado y supervisado desde la
DN.




Respuesta a las reclamaciones:

Cada JER estard a cargo de responder las
reclamaciones recibidas. Sin perjuicio de Ia
coordinacion a nivel nacional que se requiera.

. Unidad de
+6 Presencial / o
. Licitaciones
Online Respuesta a los casos de sospecha:
"y . o (DEP)
El Comité de Seleccidn revisard los casos reportados
y definira si la prueba rendida sigue en proceso.
Este proceso supervisado desde la DN.
Correccion de las pruebas:
En modo virtual: se genera una revisién automatica.
En modo presencial: revision realizada por cada JER
. ., Unidad de
+10 Presencial / | Publicacién de resultados: oL
. . . . Licitaciones
Online Cualquiera sea la modalidad de rendicién del (DEP)
examen habilitante, la entrega de los resultados se
realizard a través de la pagina web de la DPP.
Este proceso supervisado desde la DN.
Revision de pruebas:
Los participantes podran descargar su prueba
rendida, directamente desde la misma plataforma .
. L . , Unidad de
+40 Presencial / | que la rindieron. Tendran 30 dias su prueba o
. . . . Licitaciones
Online disponible. En caso de pruebas presenciales, se
. . . (DEP)
debe solicitar directo al JER respectivo.
Este proceso supervisado desde la DN.
. Balance final del proceso: Unidad de
+45 Presencial / o g . o
Online Se realizard un andlisis del proceso y se revisaran las| Licitaciones
mejoras que corresponda realizar para el siguiente. (DEP)




