Defensoria

Sin defensa no hay Justicia

PROCESO DE SELECCION PARA CARGO DE
ENCARGADO DE FINANZAS (S)

I. ELCARGO A PROVEER EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

N° de cargos

Cargo

Calidad Juridica

Unidad de Desempeno

Encargado de Finanzas
Regional

Contrata de remplazo
Profesional grado 13

Defensoria Regional de
Valparaiso

Il. REQUISITOS DE POSTULACION

Titulo de Contador Auditor, otorgado por un establecimiento de educacién
superior del Estado o reconocido por este, con conocimientos en contabilidad,
control de gestion, presupuestos y Normativa del sector Publico.

l1l.- CONOCIMIENTOS DESEABLES

Contabilidad gubernamental y manejo de sistema SIGFE, SEGFACy Excel.

Experiencia profesional de un afio en el sector publico. Se contard esta experiencia
a contar de la fecha de titulacion.

IV. PERMANENCIA EN EL CARGO

La persona contratada permanecera en el cargo mientras dure el pre y post natal
del titular del mismo, o bien, mientras sean necesarios sus servicios.

V. PROCESO DE POSTULACION Y RECEPCION DE ANTECEDENTES

1. Para formalizar la postulacién, los(as) interesados(as) que retinan los requisitos
deberdn remitir por correo electrénico a aavila@dpp.cl los siguientes
documentos y certificados:

a. Curriculum vitae (de acuerdo a formato adjunto).

2. Antecedentes y acreditaciones que certifiquen experiencia laboral, titulo
profesional y perfeccionamiento sefialados en el respectivos curriculos, entre

ellos:

a. Certificado de nivel educacional requerido para el desempefio del cargo
(copia simple).




b. Documentacion que acredite la experiencia laboral atingente al cargo, a
contar de la fecha de obtencidn del nivel educacional requerido para el

desempefio del cargo.

c. Certificados que acrediten capacitacién (copia simple) atingente al cargo.

Estos documentos y certificaciones podran ser presentados en fotocopias
simples, es decir, NO REQUIEREN SER LEGALIZADOS ANTE NOTARIO.

OBJETIVO DEL CARGO

Administrar los recursos financieros, cumpliendo con la normativa aplicable a la
contabilidad Gubernamental, manejo financiero y control presupuestario

FUNCIONES PRINCIPALES

Funciones Principales

Tareas criticas

Administrar controlar y dirigir el
proceso presupuestario de la
region

-Planificar el proceso presupuestario y
generar el presupuesto anual.

-Realizar seguimiento presupuestario e
informar riesgos en la ejecucion.

Gestionar y administrar recursos
financieros de la defensoria
regional y defensorias locales.

-Revisar y  validar informes de
remuneraciones, pagos en general,
registros contables, conciliaciones
bancarias.

-Revisar y validar informes para externos
como contraloria y Dipres (Balances, etc.)

-Realizar labores de tesoreria y resguardo
de archivos de egresos y documentos
contables.

VI. FECHA RECEPCION DE POSTULACIONES:

La recepcion de postulaciones y antecedentes, sera a contar del 23 de abril de 2015

y hasta el 30 de abril de 2015.

No se recibiran postulaciones fuera de plazo.







