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Ministerio de Justicia DE PROCEDIMIENTOS -
Defensoria Penal Plblica ADMINISTRATIVOS DE :
PAGOS POR LICITACION -

e

DEL SERVICIO DE DEFENSA
PENAL PUBLICA :

Santiago, 26 0T 25

Resolucién Exenta N2 =3 % 3

VISTO

Lo dispuesto en el parrafo tercero de ia Ley N° 19.718 que crea:
la Defensoria Penal Plblica; lo establecido en el “Reglamento:
sobre licitaciones y prestacion de defensa penal publica”
aprobado mediante Decreto Supremo de Justicia N° 495 del 20°
de mayo de 2002; lo expresado en la Resolucion de la.
Defensoria Penal Publica N° 38 del 17 de enero de 2003, que
formaliza las Bases Administrativas Generales, aprobadas por el
Consejo de Licitaciones de la Defensa Penal Publica,
modificadas por Resoluciones N° 271 de 2004 y N° 105 de 2006;
y lo dispuesto en {a Resolucion N2 520, de la Contraloria General.
de la Republica, y

CONSIDERANDO:

Que la Defensoria Penal Publica, conforme lo dispone la Ley N°
19.718 que la cred, debe otorgar la prestacion de defensa penal a
través de un sistema mixic de atencién, el que contempla que una
parte mayoritaria de ella se otorgue por medio de abogados
externos del servicio, seleccionados via procesos de !tc;tac;ion
publica.

Que mediante Resolucién Exenta N° 5685 del 20.04.04, se aprobo
el “Manual de Procedimientos Administrativos de Pagos por
Licitacion del Servicio de Defensa Penal”, con el objeto de reguiar
los procedimientos para efectuar un adecuado y oportuno pago a
los prestadores del sisterna de licitaciones, conforme o establecian
las Bases Administrativas Generales, aprobadas en la Resolucién
de la Defensoria Penal Publica N° 38 del 17 de enero de 2003.

(lue con fecha 6 de diciembre de 2004, se publicd en el Diar{i@,’_
Oficial la Resolucién N2 271 de 2004, en la cual se introducen una

serie de modificaciones a las Bases Administrativas Generales de
Licitaciones de Defensa Penal Puablica.
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Que mediante Resolucion Exenta N° 1350 del 03.06.05, se aprobo
un nuevo "“Manual de Procedimientos Administrativos de Pagos por
Licitacion del Sewvicio de Defensa Penal”, con el objeto de
adecuarlo a las modificaciones de las Bases Administrativas
Generales, establecidas en la citada Resolucion N° 271.

Que mediante Resolucion Exenta N° 105 del 08.05.06, se
introducen nuevas modificaciones a las Bases Administratlvas
Generales de Licitaciones de Defensa Penal Publica.

Que la Defensoria Penal Publica inicid un proceso de
adecuaciones al Sistema Informatico de Gestion de Defensa Penal
(S!IGDP), en las que se incluye el desarrollo y produccion de un
Madulo de Pago de Licitados. -

La conveniencia elaborar un tercer manual de pagos que se
ajuste a las modificaciones efectuadas a las Bases Generales de
Licitaciones de Defensa Penal Publica y al nuevo Sistema de
Pagos de Licitados. '

RESUELVO:

Apruébese la tercera version del “Manual de Procedimientos
Administrativos de Pagos por Licitacion del Servicio de Defensa
Penal Publica”, para los contratos suscritos a contar de esta fecha,
en virtud de la realizacion de procesos de licitacion publica para_ la
prestacion del servicio de defensa penal plblica. -

Andtese, notifiqguese y archivese.

——



Pagina
CAPTULO I: Antecedente Generales
Antecedentes GeNEIalES.. ... et e et naa it e e 3
CAPIPULO II: Objetivo General
ODJELIVO GENETA. .ot sas e e bt b san e enars 5
CAPITULO III: Alcances
AUCBNCES ..ottt et era et eee se e s e e e r e bt et n e en e enn 6
CAPITULO 1V: Procedimientos Administrativos
1. De la Tramitacion de los Anticipos 8
1.1 Menl: Generar solicitud de AntiCiPO...cc.oc v 9
1.2 Meni: Cursar Pago de AntiCiPO e 13
1.3 Menul: Consulta Registro Anticipos Solicitados.....oeeeeei e 17
1.4 Men(: Consulta Registro Devolucion AntiCipoS.......coericeeecreinnonnenaen 19
2. De la Administracién de fos Documentos en Garantia 20
2.1 Menl: Administrar Garanti@s. ... oeoiiirecre e ereries e e s reees s 21
2.2 Menu: Consulta Garantias pPor VENCEN . ........ccccvvmvvenireevecieesererenaeessenne s 29
3. De la Tramitacién de los Estados de Pago 31
3.1 Menl: Generar Liquidacion de Pago.........c.covvrieieeieeeceesiesnseesse e 32
3.2 Menu: Revisar Liquidacion de Pago........cucvinnereenrieerenansse e 35
3.3 Menu: Aprobar Liquidacion de Pago.........c. coveeeveieeiveceee s . 38
3.4 Menu: Consulta Liquidacion de Pago ......ccceivonicen s ieeis e 40
3.5 Men(: Consulta Causas Rechazadas. ... ercevenrneieve e . 41
3.6 MenU: Generar Estado de Pago.......cvicicirerencniene e setasneeteeerea s 43
3.7 Men(: Cursar Estado de Pago..c.ciiieiceeenrreeniise v srersen st 46
3.8 Menl: Consulta Registro de Pagos... i vessesennes 48
3.6 Men(: Consulta Causas Pagadas......cecceveiveeiieeeeeeeevsere et eeee s 49
4; Del fondo de Reserva 51
4.1 Mend: Consulta Registro Fondo de ReServa.......couvvicieeieceervsnnrninn, 51
4.2 Men: Liquidacién por Devolucion Fondo de Reserva.......eevveenene. 53
4.3 Menu:; Liquidacién por Cobro Fondo de Reserva...........ccoveeeeevenvnnnnn, . 55

INDICE

e



5. Del Cobro de Multas

5.1 Menl: Ingresar Multa.....coveieecrvcvcerienenne,

5.2 Men(: Consulta Multas Pendientes de Cobro.. e ieeieaeeienns

5.3 Menu: Consulta Registro Multas Cobradas ......ccococeveevvcviverceviccecen,

6. De la consulta de la informacién agregada

6.1 Menl: Garantias en Custodia........cceeeveueenn.

6.2 MENU: ANTICIPOS ... ittt r et b e re e et een e ansresea

6.3 Menl: Estade de Avance Contrato.............

6.4 Ment: Numero de Causas Pagadas............

CAPITULO V: Contabilizacion

................................................

1. Del pago de 105 anfiCiPoS...c e e e sae e neri e s e e

2, De los estados de pago....coc e enceninnennnseennns

3. Del cobro de las garantias por incumplimiento de contrato.........cevveveenne

4, Del cobro de multas.....coiimecrceseeeesseeereeees

5. De la devolucién y cobro del fondo de reserva

57
57
61
63

66
66
67
69
70

73

74

79

82

87



CAPITULO I

ANTECEDENTES GENERALES:

La Defensoria es servicio publico creado en el marco de la reforma procesal
penal, que tiene por finalidad proporcionar defensa penal a los imputados o
acusados por un crimen o simple delito o falta que sea de competencia de
un juzgado de garantia o de un tribunal de juicio oral en lo penal y de las

respectivas Cortes, en su caso, y que carezca de abogado.

Para cumplir con o establecido precedentemente, la ley dispone Ila
existencia de dos sistemas de prestacion de defensa:
e Mediante funcionarios pertenecientes al servicio, denominados
defensores locales, y
+« Mediante personas naturales o juridicas, que celebren contrato con la

Defensoria en virtud de procesos de licitacion publica.

Los profesionales que presten el servicio de defensa, en ambos sistemas,
tendrén la calidad de “Defensores Penales Publicos” y les corresponde
efectuar la defensa de los derechos de las personas imputadas de la
comision de hechos ilicitos, asegurando que la persecucion y enjuiciamiento
criminal se realicen bajo los principios de debido proceso y presuncién de

inocencia.
Sistema de Licitaciones:

El sistema de licitaciones se rige por tres instrumentos normativos

principales que se entenderan como parte integrante del presente manual:

e La Ley N° 19.718 de fecha 10 de marzo de 2001. que crea a la
Defensoria Penal Publica.

« El "Reglamento sobre licitaciones y prestacién de defensa penal publica”
aprobado mediante Decreto Supremo N° 495 del Ministerio de Justicia,
de fecha 19 de agosto de 2002.

e las “"Bases Administrativas Generales de Licitaciones de Defensaxf_’enal

Publica”, aprobadas mediante Resolucién N° 38 de de fecha 17 de énero



de 2003, publicada en el diario oficial del 6 de febrero de 2003; y
modificadas por Resoluciones N° 271 de 2004 y 105 de 2006.

Las bases especiales por cada llamado a licitacion.

Asimismo, intervienen dos drganos externos integrados por miembros y

representantes del sector privado:

.

El “Consejo de Licitaciones de la Defensa Penal Publica”, regulado en el
parrafo 3° del Titulo II de la ley 19.718, integrado por el Ministro de
Justicia, o en su defecto, el Subsecretario de Justicia, quien lo preside; el
Ministro de Hacienda o su representante; el Ministro de Planificacién vy
Cooperacion o su representante; un académico con mas de cinco afios de
docencia universitaria en las areas del Derecho Procesal Penal, designado
por el Consejo de Rectores; y un académico con mas de cinco afos de
docencia universitaria en las areas del Derecho Procesal Penal, designado
por el Colegio de Abogados con mayor nimero de abogados. Entre otras
funciones, le corresponde al Consejo: proponer al Defensor Nacional el
monto de los fondos a licitar; aprobar las bases de las licitaciones;
convocar a las licitaciones; resolver las apelaciones relacionadas con las
reclamaciones presentadas por los participantes en el proceso de
licitacién y disponer la terminaciéon de los contratos de prestacion de
servicios de defensa penal, celebrados en virtud de las licitaciones.

Los “Comités de Adjudicacion Regional” (CAR), regulados en el parrafo 3°
del Titulo V de la ley 19.718, integrados por un representante del
Ministerio de Justicia que no podré ser el Secretario Regional Ministerial
de Justicia; el Defensor Nacional u otro profesional de la Defensoria
Regional designado por éste que no podrd ser uno de los que
desempefien labores de fiscalizacion, el Defensor Regional u otro
profesional de la Defensoria Regional designado por éste que no podra
ser uno de los que desempefien labores de fiscalizacion; un académico de
la Region, del area de economia, designado por el Defensor Nacional; y
un juez con competencia penal elegido por mayoria de los integrantes de
los tribunales de juicio oral en lo penal y los jueces de garantia de la
region. Entre otras funciones, le corresponde a los CAR: adjudicar las
licitaciones a nivel regional, resolver las reclamaciones interpuestas por
algunos de los participantes de la licitacién y declarar desieriggs las
licitaciones por alguna de las circunstancias establecidas en la Le;y NoO
19.718.



CAPITULO 11

OBJETIVO GENERAL:

La presente version tiene como objetivo actualizar el “Manual de
Procedimientos Administrativos de Pagos por Licitacion del Servicio de
Defensa Penal”, aprobado mediante Resolucion Exenta N© 1350 del
03.06.05, adecuandolo al nuevo “Sistema de Pago de Licitados” incluido en
el Sistema Integral de Gestidon de Defensa Penal (SIGDP) y a la Resolucion
NC 105 de 2006, que introduce modificaciones a las “Bases Administrativas

Generales Licitaciones Defensa Penal Puablica” .

En consecuencia, los pagos que efectie la Defensoria Penal Publica producto
de contratos por prestacion del servicio de defensa penal, suscritos en virtud
de procesos licitatorios realizados a partir del afto 2006, deberan ajustarse a

los procedimientos administrativos que en este manual se sefalan.



CAPITULO I1I

ALCANCES

En el presente manual se utilizardan indistintamente los siguientes

conceptos:

BAG
BE

: Bases Administrativas Generales

: Bases Especiales

Boleta de Servicios: Boleta de Honorarios

DAF
DAN
DAR
DEC
DR

Defensoria

: Departamento de Administracién y Finanzas

: Director Administrativo Nacional

: Director Administrativo Regional

: Departamento de Evaluacion, Control y Reclamaciones
: Defensoria Regional

: Defensoria Penal Pdblica

Documento tributario: Factura/Boleta de Servicios

Jefe de Estudios
Licitado

SIGDP

: Jefe de Estudios Regional

Adjudicado, Prestador, Contratante, Contratista,
Oferente
: Sistema Informatico de Gestion de Defensa Penal,
Sistema Informatico



CAPITULO 1V

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

lLa administracién de los contratos por la prestacion del servicio de defensa
penal publica, referido a la gestién de pagos, se efectuarda a través del
“Sistema Informatico de Gestion de Defensa Penal” (SIGDP), mediante un
modulo especifico denominado “Pago de Licitados”. De este modo, se
podrd ingresar y capturar la informacién directamente del sistema
informatico, lo que permitird agilizar los procesos de pagos y optimizar la

comunicacién entre las Defensorias Regionales y los licitados.

A cada Defensoria Regional y licitado vinculado se le otorgaran claves de

acceso para ingresar al modulo sefialado, el que cuenta con las siguientes

aplicaciones:

APLICACION MENU ACCESO AUTORIZADO

Generar Solicitud de Anticipo Licitado

Anticipos Cursar pago de Anticipo DAR
Consulta Registro Anticipos Solicitados DAR/Licitado
Consulta Registro Devolucion Anticipos DAR/Licitado

Garantias Administrar Garantias DAR
Consulta Garantias por vencer DAR
Generar Liguidacion de Pago Licitado

Estado de Pago

Revisar Liquidacion de Pago
Aprobar Liguidacion de Pago
Consulta Liguidacién de Pago
Consulta Causas Rechazadas
Generar Estado de Pago

Jefe de Estudics

Defensor Regional

Jefe Estudios/DAR/Licitado
Jefe de Estudios/DAR
Licitado

Cursar Estado de Pago DAR
Consulta Registro de Pagos DAR
Consulta Causas Pagadas DAR
Fondo Reserva Consulta Registro Fondo Reserva DAR
Liquidacién por Devolucion Fondo Reserva DAR
Liquidacion por Cobro Fondo Reserva DAR
Ingresar Multa DAR
Multas Consulta Multas Pendientes de Cobro DAR
Consulta Registro de Multas Cobradas DAR/Licitado
Consulta Garantias en Custodia DAR/DAN/DAF/DEC
., Anticipos DAR/DAN/DAF/DEC
Informacion Estado de Avance Contrato DAR/DAN/DAF/DEC
NGmero de Causas Pagadas DAR/DAN/DAF/DEC

Agregada




Corresponderd al Director Administrativo Regional {DAR) la coordinacién del
proceso de pagos del sistema de licitaciones, para lo cual deberd ajustarse a

los siguientes procedimientos:

1. DE LA TRAMITACION DE LOS ANTICIPOS

De acuerdo a lo establecido en las BAG, a solicitud dei proponente, podra
otorgarse uno a mas anticipos, dentro de los primeros 12 meses de
contrato, hasta por un maximo equivalente al 10% del valor que resulte de
multiplicar el total de causas adjudicadas por el precio promedio ponderado
ofertado.

Para efectuar la devolucién del anticipo solicitado, el licitado podra optar por

las siguientes dos modalidades:

a) Descuento del 10% de cada estado de pago, hasta cubrir el monto
anticipado.
b) En cuotas fijas por el periodo sefialado por el mismo licitado.

Las cantidades anticipadas deberdn garantizarse integramente mediante
boleta de garantia bancaria a la vista a la orden de la Defensoria Penal
Publica, o pdliza de garantia de ejecucion inmediata a favor de la Defensoria
Penal Publica. El plazo de duracién de ia garantia dependera de la modalidad

de devolucion por la cual opte el oferente:

i) Garantia con una duracién que exceda en 60 dias a la fecha de término
del contrato, en caso de optar por devolucion equivalente al 10% de cada
estado de pago.

ii) Garantia que exceda en 60 dias a la fecha maxima para la devolucion

total del anticipo, en caso de optar por devolucién en cuotas fijas.

Si el licitado no alcanza a efectuar la devolucidn de la totalidad del anticipo
en el plazo definido, se procedera al cobro de ia garantia, descontando el
saldo pendiente de pago y efectuando la devolucion de la diferencia a favor

.

del licitado, en caso que la hubiere.

{\/u\ g8



La tramitacién de los anticipos se realizard a través de la aplicacion
“Anticipos” del méddulo “Pago de Licitados”, el que contiene los siguientes

menus a los que podran acceder el DAR vy Licitado segun corresponda:

APLICACION MENU ACCESO
AUTORIZADO
Generar Solicitud de Anticipo Licitado
Anticipos Cursar Pago de Anticipe DAR

Consulta Registro Anticipos solicitados DAR/Licitado

Consulta Registro Devolucion Anticipos | DAR/Licitado

1.1. MENU: GENERAR SOLICITUD DE ANTICIPO (Licitado)

1.1.1. Del ingreso de la solicitud en el sistema

Para solicitar el anticipo el prestador debera acceder al modulo “Pago de

Licitados”/Anticipos/Generar Solicitud de Anticipo.

G AL HE R A I D
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Zona Koy Pana s

oz Andtcedartes de Cantrato 53
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Facha Iniae Vigenda et N
Contratar L Pracio Promaediot R
Haraaro do Sauzaz EEEN Monto Adjudicadal 23hp0n Gos

Adjudicadas:
Facha Téronine Contratar @147 2007
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Focha Solictud: Reiozo0s b Fatha tope solicitud: QIefs LGOS

Salde de anticipor

Monte Digponiblat iaen.cen Salde ge ansciper ceracw

Monte da Anticipa —
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Y Vator total a garantizars [

Modalidad da 10% de o Cuctas —

i Davoludén: T domae ¥ Fyar HO e pagos:

i Valer Cuotan

e _“Huulamn -

En este ment debera ingresar los siguientes datos:
a) Fecha de solicitud del anticipo

b) Monto del anticipo solicitado -~

i

c) Modalidad de devolucién del anticipo: “Descuento 10% de cada

estado de pago” o en “Cuotas fijas”. Una vez elegida !a modalidad de



devolucion, ésta se mantendra por todo el periodo hasta efectuar la
devolucion de la totalidad del monto anticipado. En consecuencia,
este dato sdlo se ingresard en la primera solicitud de anticipo.

d) En caso de optar por la modalidad “Cuotas fijas”, ademas debera

ingresar el nimero de cuotas definidas para devolucién del anticipo.

1.1.2. Del plazo para emitir garantia y documento tributario

Ingresados los antecedentes solicitados, el sistema emitiréa un reporte.

2§ = Difitsiria Panal Pabl

B

hitprf16.16.25.

Binnyenidor LNLANSE BAATRD MORALES

D MANEI UE TAaUsRS
B PR3IC OF LICITS0DS
&

o Gunurar Saficiad de Anticipe N

1z Amtecedentes del &miclpo 2 =
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Monte da Anticipo

‘ - 2,606 267 Ne da pagos: +
Sollcitado:
- Zstadn de Page elleitade
© Valor total w garantizar 2 652 1@ Valor Cuotat 15 920
= Fechs de Vencmiants . ou ongs

Garantia:

¥ AISE Enportiibe f;

£l rmonte de la garantia que deberd obtennar a favor de |a Defenscrfa Penal Piblica es de § 2.852.168 {dos millcnes
ochoclontos cincuanta y dos mil clantn eesanka (de) pasor) con facha de vendmianto al 02-0%-2007 cuya glora daberd
sefialar io sig “ para garantizar ef anticipo folicitado en el contrato de prestacidn de servidos de defansa penal poblica,
aprobado par RE He 852652 dal 03-01-2005 ",

Dantre da log 10 diaz cortldos sigulantas 3 esta solicitud, Ud, deberd ingresar al sisterma los datos de fa garantia y Factura o
boleta por al mente anticipade, enviando parsielamenta estos docurmnantos a 7a Dafansoria Panal Piblica Reqglonal, con la
carta de solicitud de antidcipe ganerada an aste mismo médulo.

€t 12 solictud da antlgipo no sa realiza dantro dal plaze sefialado, sa anulard sutomiticamante,

€ Acapto & No Acepto

Volver Gurarder SOkeRN

Este reporte informara respecto de las caracteristicas que debe reunir el

documento que garantice el anticipo, especialmente su fecha de
vencimiento, otorgando un plazo de 10 dias corridos para que el licitado
proceda con el tramite de obtencién de la garantia y emisién de la factura o
boleta de servicios. Si el licitado desea continuar con el trémite debera
oprimir el botdn “acepto” en sefial de conformidad y luego el botdn “Guardar
solicitud” a la espera de la obtencién de los documentos requeridos. Una

vez guardada la solicitud, el sistema emite el siguiente mensaje.

.

10
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1.1.3. Del envio de la solicitud de anticipo a través del sistema

Una vez obtenidos los documentos solicitados, el prestador debera
formalizar el envio de la solicitud de anticipo a través del mismo sistema

"Pago de Licitados”/Anticipos/Generar Solicitud de Anticipo, el que

desplegara la siguiente pantalla:

i Ao
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En dicho ment el licitado debera registrar los datos de la garantia tomada a
favor de la Defensoria, conjuntamente con los datos del documento
tributario, factura o boleta de honorarios, segin corresponda. Ingresados los

datos solicitados, el prestador deberd presionar el botén “Enviar solicitud”.

1.1.4. Del plazo para envio fisico de la solicitud de anticipo

Una vez enviada la solicitud via sistema, éste emitird un mensaje
confirmando tal circunstancia y solicitando al licitado imprimir la carta
solicitud para remitirla fisicamente a la Defensoria Regional, conjuntamente
con la garantia y factura o boleta segun corresponda.

&

5 Defensoria
S Coddme mby bt
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-
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con ba carta solicitud gunerada an este

misme méduio. debidamente firmada. Si dentro del plazo de § dias, contados desde osta
fecha, no se Ingresan en Ia Defansoria Regional Ins documentos seflalados, la presapte
suh:ltud serd rachazada.,

Ver Carla Salichud

s Dot

Para imprimir a la carta solicitud el licitado deberd oprimir el botén “Ver
Carta Solicitud”.
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SERDR(A)
LEGNARDO HOREND HOLMAN .
DEFENSOR REGIGNAL DE LA METROP{ILITANA NORTE REGION
PRESENTE:

CARTA SOLICITUD DE ANTICIPG POR SERVICIOS DE DEFENSS PENAL

Facha: 24-10-2806
REF: Solicita Anticipo

De mi {nuestra) consideracidn:

Confarme a lo establecudo en el punte 7.10 de las Bases Administrativas Generalas v an el contrate susaite con esa Defensoria Penal
piblica, aprobad di Resolucién Exenta N¢ 652652 de! 83-01-2085 correspondiente af Hamado a licitacidn 4 @ LIZ.B4N para Ja
prestacion del servicio de defensa penal en fa zona N° Zena 4N de [a regién METROPOLITANA NORTE ,solicito (sclictamos) a Ud,
autorizar un anticipo por un monto de § 2.008.008 ( das millones (da) pesos) el qua se garantiza segin se Indicax

- Forma de Garantizar! Nueva Garantia

- Tipo de Garantia: Baleta

- HO 258

= Institucldn Emisora; BANCO DE CHILE

i1 - Montos 2.852,169 ( dos miflones ochacientos cincuenta y dos mil ciento sesenta )
- Fecha de Vencimiento: 92-45-2007

La devoludén del antiipo se cursard en 4 custas iguales & descontar de los siguientes estados de pagos que se efectien por |
servidos prastados.

Para efectos de curser el pago se acomparia factura H® 825 de fecha 17-18-200% por un monto de § 2.800.208 { dos millanes {da)
pesos).

'::;f 5In otre particular, saluda atentamente & Ud,

Si dentro del plazo de 5 dias corridos, contados desde la fecha del envio de

la solicitud por el sistema, el prestador no se ingresa en oficina de partes de Awe

la Defensoria Regional los documentos sefialados, la solicitud serd rechazada
por el DAR.

1.1.5. De la recepcion de la solicitud de anticipo
El funcionario de oficina de partes debera verificar los documentos
presentados por el licitado: carta solicitud de anticipo; Garantia; y

documento tributario, y los derivara al DAR, dentro del mismo dia laboral,

1.2. MENU: CURSAR PAGO DE ANTICIPO (DAR)

Para cursar el pago del anticipo el DAR debera acceder al sistema “Pago de

Licitados"/Anticipos/Cursar pago de anticipo.

.
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En la pantalla se desplegara la némina de los prestadores licitados. Si se

selecciona a un licitado, el sistema entregara informacion acerca del anticipo

solicitado por el licitado.
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B Cuwrsper Fago do Astopd Cursadast R e g Bavaludion; CoETA Fia

' Monte Dizponible da

N Anticlpos 2L 103 B0C Mo de pagos: 4
Gurantiss Saldo de Anticipo .r [
Eobate de g anteriores por devolegss 1 IIEIRE Valor Cuota:  717.0m0G
Fonde Rezarva T editer
Consuba Informatdn EE] % der [ Garantia ; Antucedentes
Multas Garontia
4T AR=hLEL
Fermna de Garantizar: Hamin Gacktaiy -g:roa:t;r & Boleta {7 péliza
Garantia H9; l.’.f»; : Mante:
Fecha
Fatha Garantia desde: Garantia
hasta:
Institucién amisaorat IE_‘;.PZC») [ Ceslt _'J
™ Editac
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1.2.1. De la revision de los documentos presentados por el licitado

El DAR sera el responsable de revisar que la garantia y documento tributario
que acompafian a la solicitud de anticipo concuerden con lo informado por el
prestador en el sistema. Especificamente debera verificar los siguientes
datos:

a) De la garantia: Monto; glosa; fecha de vencimiento y beneficiario que
debera ser la Defensoria Penal Publica. Posteriormente la derivara al
encargado de contabilidad regional para su custodia.

b) Del documento tributario (factura o boleta de honorarios): Razén
social a nombre de la Defensoria Penal Publica; Monto; glosa y fecha.

TOJT .

El plazo de revisién no podra exceder de dos dias habiles.
1.2.2. Del rechazo de la solicitud de anticipo

Si producto de la revision emstteran observaciones, el DAR podra rechazar ia
solicitud de anticipo, @e&hazo que deberd consignar en el mismo ment
“Cursar Pago Anticipo” en el recuadro denominado “Antecedentes motivo del

rechazo” ”, oprimiendo el botdén “Rechazar” y seleccionando la causal del

rechazo.

Sy ARGEET [alsi=§ MALICHAR TS

Monte maxime de Facha tope 4t
71 antigiper zalisitud: -y
Monto de Anticipe Modalidad de .. ... ..,
i Cursados Davolugion s "
‘i IMonto Dizporibla da e e oG
3 L amerinar 32106 06% Ho da pagost @
i [8aldo de anticdpo v ;
A omtariores por devolyars  L¥E- 402 Valor Cuotat 21043
i Estado de Page i E” Editar
Fonds Rarerva 1 [uzo Antecedenies de da Garantin i n Antecedemtes
Consubta faformacsn p.‘;m;ai Garantia
4 |Forma da Garantizan Howve Bmarsy Tipo da & polata £ Pélica
S | @Garantia Hes Monta:
P Fecha
i, iFacha Garantis dasde: Garantia
: hastar
3 | Institedién emisoca: foimr T oreg =
™ Editar
2 Antocadentes Documenta Tributeste Antecedentes
Gacumento
Tributsrlo
1] 11ipo de documento: € Bolata 17 Factura Fathas
o del documantos |23 Montat
® & AMscedentes dol Pagn
e camprobante contabla: | Dafachac | e
W pechezar
Anticipa
—
W >
" || Rechazar Aticipa || Volver | I Das par cuzsads Paga Articipo ]
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El rechazo se efectuara cuando:

a) La garantia y/o factura o boleta de honorarios se encuentren mal
extendidas.

b) La garantia y/o factura o boleta de honorarios que acompafan la
carta de solicitud del anticipo, se reciban en la Defensoria Regionali
con posterioridad al plazo de 5 dias corridos, otorgados al licitado

para ingresar en la Defensoria Regional los documentos sefialados.

Registrado el rechazo, el DAR efectuara al licitado la devolucion de los

documentos mal extendidos o entregados fuera de plazo.

1.2.3. Del pago del anticipo

Si el analisis efectuado a la documentacién resulta sin observaciones,
consignara su V°B® en la carta solicitud presentada por el licitado y la
remitira al encargado de contabilidad para que proceda a la contabilizacion y

pago respectivo.

El encargado de contabilidad regional serd el responsable de contabilizar y
girar el cheque de pago del! anticipo, conforme a las instrucciones gue reciba
del DAR, tarea que no podra exceder de dos dias habiles.

El DAR debera dar por cursado el anticipo en el sistema el mismo dia que se
efectle su contabilizacidon. Para ello deberd acceder nuevamente ment
“"Cursar Pago Anticipo”, e ingresar el nimero y fecha del comprobante

contable y presionar el botdn “Dar por cursado Pago Anticipo”.

El sistema emitird el siguiente mensaje confirmando el pago del anticipo por

parte de la Defensoria.
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1.3. MENU: CONSULTA REGISTRO ANTICIPOS SOLICITADOS (DAR Y
Licitado)

Tanto el DAR como el prestador podran consultar sobre el registro de
anticipos solicitados, ingresando al sistema “Pago de

Licitados/Anticipos/Consulta Registro Anticipos Solicitados.

Srpenyande ANDEER MRGREL MALSTHARTEY

3 Defensona
m & AP E E

e MniE)D BE CRUEAS =
< DE LICITAL-DS
Antigipos

o8 BF Fage du dotope

" Lonseits Pegistro Anbaipos \

11 Ardecedentos Conorafes !

. Horrbre © Razén Sodali Frere - ay tida Ragidn: METRATGL T WA TE
: o vy Trpan

L amanits Ru ctro Ho de Lamador B3 Z0aN :nmun:x: .

Sarantiaz ana Mot Denw Ay

Estado de Pago 7= Antecedentes de Contrato =2

Fands Rererca -
HO Rasclucidn aprusba

Cansuits Inforraacion Agreged Contratot LRI Facha Raselucién: GIOATTON
E‘;ﬂ:‘::“ Viganda g oaeaeon Pratio Promedio: TR
:gm;{:ag:sf‘”“’ 2600 Monto Adjudicadas 231.00p.0E
Fecha Términe Contrater Lk-£7- 1007
=2 Antecedentos de Anticiies = =
T:t';‘:l‘;;‘ﬁ"‘m" de B 3 Fecha tope solictud: DTPL 206
g’:r“::d‘:: :A""‘E” nana.6as Modafidad de Devoludén:  Custas Fi1s
::::;::"”"'H‘ da 21,300,099 Hro. de Cuotas: E

=z Consula Regisiro Anticipos =

R Por Sataitar 4
24101004 watads par Listnds 3.400.004 B
8L 2GH Fachazads 2,660,666 2]
: Sgante ERCA e 2513 wa-18-200m

Saldade 1G5 060 a0 LA 200 @

17




Este menl entregard informacion relativa al estado de los de anticipos

solicitados:

Eihe s

e Por solicitar, cuando el licitado ingresa la solicitud y ésta se encuentra
pendiente de envio a la espera de consignar los datos de la garantla
documento tributario

» Anulado por el licitado, cuando el licitado ingresa la solicitud de
anticipo y posteriormente la anula, antes de enviarla a la Defensoria.

« Solicitado, cuando el licitado envia a través del sistema la solicitud de
anticipo

» Rechazado, cuando la solicitud de anticipo es rechazada por el DAR

» Vigente y cursado, cuando se encuentra cursado y en proceso de
devolucion.

» Saldado, cuando se ha devuelto |la totalidad del anticipo.

Asimismo, a través de la opcion “Ver Datos”, el sistema proporcionara

informacion detallada relativa a cada anticipo solicitado.
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1.4. MENU: CONSULTA REGISTRO DEVOLUCION ANTICIPOS (DAR y
Licitado)

Tanto el DAR como el prestador podran consultar informacion sobre la
devolucién de anticipos. Para dicho efecto deberan acceder al sistema “Pago

de Licitados/Anticipos/Consulta Registro Devolucién Anticipos.

Dt or et R EL MAHNKE ekt R IRy
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Este mend emitird informacién acumulada y desagregada respecto de la

totalidad de anticipos otorgados al prestador, asi como el monto de b
devolucién vy saldo pendiente por rie@ 22N W £ /ﬁ;z 7"70

———

19



2.

DE LA ADMINISTRACION DE LOS DOCUMENTOS EN

GARANTIA

De acuerdo a lo establecido en las BAG, el proponente adjudicado debera

constituir y presentar a la Defensoria Penal Publica, las siguientes garantias,

seglin corresponda:

a) Garantia de Fiel Cumplimiento: Al momento de firmar el contrato

para asegurar la adecuada prestacion de los servicios licitados vy fiel
y oportuno cumplimiento del contrato para prestacion de defensa
penal publica, por una suma equivalente al 6% del valor que resulte
de multiplicar el precio ponderado de los servicios ofertados por la
mitad del nimero de causas adjudicadas al proponente, con una

vigencia superior en 150 dfas al plazo de término del contrato;

b) Garantia por Anticipo: Al momento de solicitar el anticipo para

garantizar las cantidades que otorga la Defensoria Penal Publica por
concepto de anticipos. Su monto correspondera a la totalidad de las
sumas anticipadas con una duracién que exceda en 60 dias a la
fecha maxima definida para devolucién del anticipo.

La Defensoria Regional podra aceptar como documento en garantia

cualquiera de los siguientes instrumentos que presente el contratante;

Boleta de garantia bancaria a la vista a la orden de la Defensoria
Penal pubiica.

Poliza de garantia de ejecucion inmediata a favor de la Defensoria
Penal Pulblica, pagadera a requerimiento de la Defensoria de
verificarse las causales para hacerla efectiva. Esto significa que el
pago de la pdliza debera efectuarse sin que la Defensoria deba estar
sometida a procedimientos judiciales o de otra clase relacionados con
el cobro, ni su pago pueda verse condicionado a liquidacion de

ninguna indole.

.

El DAR serd el responsable de la administracién de los documentos en

garantia, proceso que incluird su recepcion, custodia, devoluciéon y cobro,

20
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seglin corresponda, y sera gestionado a través de la aplicacion Garantias del
modulo de Pago de Licitados:

APLICACION MENU ACCESO
AUTORIZADO
Garantias Administrar Garantias DAR
Consulta Garantias por vencer DAR

2.1. MENU: ADMINISTRAR GARANTIAS
2,1.1. De Ia recepcioén de los documentos en garantia

Se recibird del licitado los siguientes documentos en garantia y en los casos

que se sefialan:

a) Garantia de fiel cumplimiento:
Al momento de la firma del contrato el licitado entregara al Asesor Juridico ©
Regional la garantia de fiel cumplimiento del contrato, quien la derivara al W)

DAR para su registro y custodia.

b) Garantia por anticipo:

En el evento de que el prestador solicite un anticipo o anticipos parciales,

ingresara en oficina de partes la garantia respectiva, conjuntamente con la

carta solicitud segdn lo indicado en el punto 1.1.4. del presente manual. La

oficina de partes la derivara al DAR. Mo v (@
<8 &K ;?

2.1.2, De la custodia de los documentos en garantia

El DAR recibira cada garantia, verificara la autenticidad del documento y el
correcto ingreso al sistema de “Pago de Licitados” y posteriormente la

derivara al encargado de contabilidad regional para su custodia.

El encargado de contabilidad regional recepcionard la garantia remitida por
el DAR vy la guardara en un lugar seguro, preferentemente en una caja de

fondo, y la custodiard hasta recibir la orden para su devolucién. ﬁ% e 9 4

" WW W %Qdﬂl,??
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2.1.3. Del control de documentos en garantia

El DAR llevard un control de las garantias recibidas a través del médulo

“Pago de Licitados”/Garantias/Administrar Garantfas.
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Este mend emitird un listado con los datos de las garantias recibidas del
licitado, informando respecto del estado en que se encuentran: Vigente; Por

Vencer; Por Cobrar; Por Devolver; Cobrada; Devuelta; Vencida o Rechazada

A

En el mismo sistema informatico, a través la opcién “Seleccionar” el DAR ]
AV

debera cambiar el estado de cada garantia cuando, de acuerdo a lo
)
establecido en las BAG y en el propio contrato, deba sustituir, cobrar o f&/(&fﬂ’

devolver el documento.
2.1.4. Del reemplazo de los documentos en garantia

Procedera el reemplazo de la garantia por anticipo, a requerimiento del %"()0 &
prestador, en caso de observarse devoluciones parciales y cuando el monto b ©
caucionado en el documento en garantia sea superior al saldo pendiente de wm

devolucion que presente el licitado a la fecha de solicitud.

El contratante debera presentar una solicitud de rescate de garantia por
anticipo, acompafiando un nuevo documento, de la misma naturaleza, por el

monto del anticipo pendiente por devolver.

El DAR, previo a la devolucion de la garantia rescatada, deberd verificar el

monto y vigencia de la nueva caucion y registrar su reemplazo en el menu

“Administrar Garantias” seleccionando la opcién “Reemplazar”.
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Una vez seleccionada la opcidn reemplazar el sistema solicitara ingresar los
antecedentes de la nueva garantia: tipo de garantia, hecho que garantiza,
numero, vigencia, monto e institucién financiera; y luego oprimir el botdn

“Registrar nueva garantia”, para que quede registrada en el sistema.
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Paralelamente, a través del mismo sistema, deberd efectuar la devolucion
del documento reemplazado, conforme a lo senalado en el punto 2.1.6. del

presente manual.
2.1.5. Del cobro de los documentos en garantia

Las garantias podran ser cobradas en los siguientes casos, segun

corresponda:

A. Garantia de anticipo:

a) Cuando vencido el plazo fijado para la recuperacion dei anticipo, persista
un saldo de anticipo pendiente por devolver.

b) Cuando terminado el contrato por cualquiera de las causales establecidas

en las BAG, el prestador mantenga deuda por anticipo.
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B. Garantia de fiel cumplimiento:

a) Por las causales sefialadas en las letras d) e} y f) del punto 8.6 de las

b)

d)

BAG, sobre terminacion y modificacion del contrato.

En las condiciones establecidas en el punto 8.7 de las BAG, sobre
obligaciones a la terminacion del contrato.

Cuando, producto de la aplicacién de una multa, el prestador no
alcanzare a cubrir su valor con el fondo de reserva, estado de pago y/o
pago directo. En este caso se hara efectiva, en todo o parte, la garantia
hasta el entero pago de la sancion.

Cuando se ponga término anticipado al contrato seguln lo establecido
8.9.B y 8.13 de las BAG.

Una vez emitido el documento que ordena el cobro de la garantia, el DAR

debera cumplir con los siguientes procedimientos, segln sea el caso:

2.1.5.1, Boleta de garantia:

Preparar y remitir carta al banco emisor de la boleta, solicitando hacer

efectivo el documento.

Si la institucion emisora de la garantia es el Banco del Estado, se
solicitard ademas, que el valor a cobrar sea depositado en la cuenta
corriente subsidiaria de la region. Si la institucién corresponde a un
banco distinto, se le solicitard que emita un vale vista nominativo a
nombre de la Defensoria Nacional, el que una vez retirado por la
persona habilitada de la Defensoria Regional, deberd ser depositado

en la misma cuenta corriente.

4.1.5.2. Péliza de garantia

Preparar y remitir carta a la compafiia aseguradora, solicitando hacer

efectiva la péliza e informando respecto de las causales del cobro.

El documento de pago de la institucion aseguradora, debera ser emitido a

nombre de la Defensoria Penal Plblica, y luego de retirado pfir el
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funcionario habilitado de la Defensoria Regional, serd depositado en la

cuenta corriente subsidiaria de la regién

Una vez materializado el depdsito respectivo, el encargado de contabilidad

regional procederd a la contabilizacién de las sumas depositadas y, cuando

proceda, devolucidn de saldo al contratista, para lo cual se deberd contar

con los siguientes antecedentes de respaldo:

i) Copia de la carta remitida al banco o compafiia aseguradora,

ii) Fotocopia de la garantia cobrada,

iii) Comprobante de depdsito del banco,

iv) Antecedentes que justifican el cobro de la garantia y monto adeudado a
la Defensoria. En caso de que el monto adeudado sea menor al valor de
la boleta de garantia, debera registrarse el saldo a devolver al

contratista.

Las sumas recaudadas por concepto del cobro de la garantia de fiel
cumplimiento del contrato se imputaran como ingresos en la cuenta
presupuestaria “Multas y sanciones pecuniarias” del subtitulo “Otros
Ingresos Corrientes”. En tanto, las sumas recaudadas por el cobro de la
garantia por anticipo, se imputara al saldo del anticipo pendiente hasta su
entero pago.

El DAR debera dar por cursado el cobro de la garantia a través del mend

“Administrar Garantias”, seleccionando ia opcion “Cobrar”.
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Una vez seleccionada la opcidn cobrar el sistema solicitard ingresar el
motivo del cobro de la garantia, el nimero y fecha del comprobante
contable de la operacién y posteriormente oprimir el botén “Registrar cobro
de la garantia”.
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2.1.6. De la devolucion de los documentos en garantia
Procederd a la devolucion de las garantias en los siguientes casos:

a) Garantia por anticipo: Cuando se efectlien solicitudes parciales de
anticipos y el prestador caucione las sumas anticipadas con una nueva
garantia; en caso de rescate segln lo establecido en el punto 7.10, letra

c de las BAG; o cuando se efectle la total devolucidn del anticipo.

b) Garantia de fiel cumplimiento: Dentro de los cuatro meses siguientes a la
aprobacién del informe final del contrato, y una vez verificado que no

existan sumas adeudadas por el prestador.

En los casos que proceda la devolucion de la garantia, el DAR se comunicara

con el prestador y le informara la fecha y lugar de devolucidn de la garantia.

e

Para materializar la devolucion el DAR deberéd acceder al men( “Administrar

Garantias” seleccionando la opcion “Devolver”,
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El sistema solicitard ingresar el motivo de la devolucion, la fecha de

devolucién y el nombre y cédula de identidad del contratista o representante

del contratista que la retira.
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Una vez ingresados los datos solicitados, el DAR cursara la devolucion por el
mismo sistema al oprimir el boton “Cursar y generar devolucion” con lo cual

se generara el comprobante de devolucidn, el que debera ser firmado por el

habilitado que retira la garantia.
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Al comprobante firmado se le adjuntarad fotocopia de la garantia y se

archivara como documento de consulta.
2.2. MENU: CONSULTA GARANTIAS POR VENCER

A través de este men( el DAR podra informarse respecto de las garantias
gue se encuentran por vencer dentro de los 30 dias siguientes al de la

consulta,

De existir garantias por vencer el sistema informara la noémina con los
siguientes antecedentes de cada una de ellas: numero, vigencia, monto,

estado y tipo de garantia.
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3. DELA TRAMITACION DE LOS ESTADOS DE PAGO

El pago corresponderd al nimero causas terminadas y recursos estipulados
en funcion de las salidas efectivamente verificadas en los procesos
respectivos, una vez ejecutoriado el tipo de término, y de acuerdo al valor

del precio promedio ponderado de la propuesta adjudicada.

Asimismo, y cuando las BE asi lo establezcan, podran efectuarse pagos en
un porcentaje no superior al 50% del precio de la causa una vez que se
haya asignado y asumido ésta, realizéndose las primeras diligencias, lo que
denominaréa causa en tramite. El saldo del precio de estas causas se
liquidara mensualmente de acuerdo a las causas que concluyan en el

periodo respectivo.

Por regla general cada causa genera un solo pago, salvo los recursos
contemplados en las bases, cuando son declarados admisibles y alegados, vy
el los casos establecidos en el Oficio N° 297 del 28.11.05. En el evento que
una causa contemple mas de una salida, el pago se efectuara cuando se

encuentre ejecutoriada la Ultima salida.

Sera condicidon para tramitar los pagos, entre otras, que el contratante
mantenga permanentemente actualizado el “Sistema de Gestién de Defensa
Penal” (SIGDP), ingresando toda la informacion acerca de las causas que le

son asignadas, tal cual lo consigna el punto 8.4 letra C de la BAG.

Previo a solicitar los pagos, el prestador presentara liquidaciones de pago

que deberan ser aprobadas por el Defensor Regional.
La tramitacién de los Estados de Pago se realizara a través del menu
“Estado de Pago” del modulo “Pago de Licitados”, el que contiene los

siguientes menus al gque podran acceder el Defensor Regional, Jefe de

Estudios Regional, DAR vy Licitado segin corresponda:

.
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APLICACION MENU ACCESO AUTORIZADO

Generar Liquidacién de Pago Licitado
Revisar Liquidacién de Pago Jefe de Estudios
Estado de Pago Aprobar Liquidacién de Pago Defensor Regicnal

Consulta Liquidacion de pago Jefe de Estudios/DAR/Licitado

Consulta Causas Rechazadas Jefe de Estudios/DAR

Generar Estade de Pago Licitado

Cursar Estado de Pago DAR

Consulta Registro de Pago DAR

Consulta Causas Pagadas DAR

3.1. MENU: GENERAR LIQUIDACION DE PAGO (Licitado)

3.1.1. De la generacion de la liquidacién de pago

A contar del primer mes de ejecucion del contrato, el prestador podra
presentar en la Defensoria Regional liquidaciones de pagos por la prestacion
del servicio de defensa penal, adjuntando a ésta todas las carpetas con los
antecedentes de las causas terminadas que incidan en la respectiva

liquidacion.

Para obtener la liquidaciéon de pagos el licitado debera acceder al modulo

"Pago de Licitados”/Estado de Pago/Generar Liquidacion de Pago.

@Atr&s - ;‘q#} R E] 'fj E,} ')ﬁ::’ Bisquada i1 Favoritos @ BT i o Eﬂ,, {'@i—-
g e ;}_@’J hezpii)10.16,25. 15/ WeblefensoriaZ/Home finit jsp

T A o T L3k Guardar en b Web = - [ Ingresar = {3 Teaduck = {ZpComen .+ £ Respuostas

&% Defensoria
Sin Adboasa 150 boyp hetitin

B MAMES Sf Gatrtas

Liareabo 30 3 B B BEWES AR

T Gesrerar LU e iare U Martira i3 AN

= Andecedentes Generales i

nambre o Razén Social: Leian v blrdise Fasa G
No da Liarmade) i Ragiént
Zona Ne: Comunasi

me Rasolucién aprusba Caontraton Facha Raeselatidn

Facha Lpicio Sontratas [E % Facha Térriine Gontrator
nOmers de Causas Adjudicadas) i Pracic Promadicl

Manta Adjudicado: F- R Tl <10 Tipo da Centribuyontay

= Hémhina e £aMsaz P prigs =

s
KRR QAaLG -G TS0 il |
ROl L 2T EERT-T) £ i
CEBOSHLA-D2 ;ors;u:-s;'ggp Saresama dn Tarmeaan Suigis el remze [ E
et DGR B AE A FUVLT G rmLuns de Taveens Juiaa seeal PRIECT H
SE-AOaL 0% 1ud0g 4t 3 E regon [ ;
Relr LA T BB LY AP AR H T GG [} E
ceBegnnat- THES JORAT A R E
= [
L SL T B A Te.sae [0 \,_._ i
b orrers P i 4L IAAMIEL GECAR DD - N
LB GTEL P T LRET eR by T S]] [} C:“:“; fE
Errrrrrras R
# L
| i 5 e
A5 Listar © . e © o Internst | R

32



Este mend desplegard una lista con las causas en tramite, cuando
corresponda este tipo de pago, y de las causas terminadas, las que cotejara
con las carpetas disponibles para adjuntar a la liquidacién. De dicha lista el
prestador podra excluir aquellas causas terminadas cuyas carpetas no se

encuentren disponibies.

Concluida la seleccion de causas para presentar a pago, el licitado generara

la liquidacion de pagos y la enviara a la Defensoria a través del sistema

informatico.
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Una vez enviada la liquidaciéon via sistema, éste emitird un mensaje

confirmando tal circunstancia, solicitando al licitado formalizar dicho envio
remitiendo a la Defensoria Regional las carpetas de las causas terminadas,

conjuntamente con liquidacion de pagos debidamente firmada.
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Las carpetas correspondientes a las “Causas en tramite” contenidas en la

liquidacion (cuando las BE establezcan pagos por este concepto) quedaran
en poder del licitado para que continde con las gestiones propias de la
actividad de defensa.

Cada carpeta deberd corresponder a una causa terminada y a un imputado
en particular y deberd contener antecedentes auténticos e idoneos para

acreditar el tipo de término alegado.
3.1.2. De la recepcion de la liquidaciéon de pago

Ef funcionario de oficina de partes deberd chequear que el numero de
carpetas que acompanan a la liquidacién de pagos coincida con el nimero
de causas terminadas consignado en ésta. En caso de no concordar, serd

rechazada la liquidacidén presentada por el prestador.

Una vez verificada la correspondencia entre nimero de carpetas entregadas
y nimero causas terminadas, serd recibida la liquidacién de pagos, y -dentro
de la misma jornada laboral, la oficina de partes deberd remitirla al Jefe de

Estudios Regional o a la persona designada por el Defensor Regional.
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3.2. MENU: REVISAR LIQUIDACION DE PAGO (Jefe de Estudios)

El Jefe de Estudios Regional es el organismo técnico responsable de
constatar la veracidad de encontrarse, cada una de las causas terminadas
contenidas en la liquidacidon, en estado de ser pagadas, ya sea porque
corresponden a un tipo de salida o a un recurso cuyo pago se ha pactado. El
medic de verificacién de una causa terminada seré el documento idoneo que

acredite la ejecutoriedad para el tipo de salida o recurso segln corresponda.

En ningln caso sera meérito para objetar una causa, las observaciones que
se tuvieren acerca de la calidad de la prestacioén, ya que esto es materia del
control de la misma a efectuarse por las vias contempladas en el titulo VI de
la Ley N° 19.718, de acuerdo a las pautas entregadas en el Capitulo VIII de
fas BAG de Licitacion.

Lo anterior, sin perjuicio de las objeciones de forma, condiciones minimas
para aprobar el caso que ingrese a revisién de contenido del tipo de término
informado. Estos requisitos minimos, que deberan ser revisados por el jefe
de Estudios o quien designe el Defensor Regional par tal efecto, consisten
en:
a) La existencia de la causa ingresada en el SIGDP.
b) Concordancia entre las diligencias registradas en el SIGDP y lo
incorporado en la carpeta.
¢) La Ficha Unica de Ingreso de Imputado en Causa (FUI).
d) Acta de audiencia que pone término a la causa.
e) Certificado de ejecutoria o declaracidn del prestador, habida
consideracion de la demora que significaba la obtencion del aludido
certificado de parte del Tribunal.

Asimismo, el Jefe de Estudios Regional en su revisiébn debera constatar
acerca de si el tipo de término y/o recurso que se pretende cobrar es el que
viene respaldado en la carpeta del imputado.

La instancia de revision de las causas se efectuard en el sistema, a través

del mddulo “"Pago de Licitados”/Estado de Pago/Revisar Liquidaciéon de Pago.
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En la pantalla se desplegara la nomina de los prestadores licitados. Si se

selecciona a un licitado, el sistema mostrara la liquidacion de pagos enviada

por el licitado.
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Si de la verificacion de los antecedentes surgen reparos respecto de la
pertinencia de alguna causa presentada en la liquidacidon, ésta se excluira
del proceso de pago, para lo cual el Jefe de Estudios Regional la consignara
en el sistema con un rechazo permanente o transitorio, segln corresponda,

registrando ademas, los motivos de rechazo.

Una causa sera rechazada en forma transitoria cuando se presenten dudas
referidas a determinadas actuaciones de finalizacion, o falta de algunos de
los requisitos de contenido. El rechazo transitorio permitird que la causa sea
incluida en la siguiente liguidacién para que el licitado la presente a pago en

caso de subsanar las observaciones que motivaron el rechazo.

El rechazo sera permanente cuando la causa presente algin tipo de término
cuyo pago no se haya pactado. El rechazo permanente deshabilitara del
sistema la causa para pago, en consecuencia, no se incluird en las siguientes

liquidaciones.

De no existir reparos, o una vez registradas las causas rechazadas en los
casos que corresponda, el Jefe de Estudios deberd generar la liquidacion de
pagos definitiva para la aprobacién del Defensor Regional.

lLa instancia de revisidon y generacidén de la liquidacion de pagos definitiva
por parte del Jefe de Estudios Regional, no podra ser superior a los 10 dias
habiles, contados desde la fecha de recepciéon de las carpetas en la Unidad
de Estudios. En caso de gque la liquidacidon de pagos incluya un nidmero
excesivo de causas que, a juicio del Jefe de Estudios Regional, no alcanzaran
a ser revisadas dentro de los 10 dias indicados, éste lo comunicara al
Defensor Regional quien podra extender el plazo hasta por un maximo de 3
dias habiles adicionales.

Las carpetas de las causas terminadas, cuyas salidas fueran aprobadas,
seran archivadas y custodiadas por el Jefe de Estudios Regional, en el lugar
que el DAR proveera para dicho efecto.

Las carpetas de las causas terminadas, con rechazo temporal seran

devueltas al prestador para ser incorporadas en los préximos estados de
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pago. Dicha devolucién la efectuara el Jefe de Estudios Regional una vez que
sea aprobada la liquidacion de pago por el Defensor, acompafiando a las
carpetas la ndmina de las causas rechazadas que generard ingresando al
menl “Consulta Liquidacion de Pago”, aplicacién que ademas, permite
efectuar consultas sobre las causas rechazadas en cada liquidacion

(funcionalidad descrita en punto 3.4 del presente documento) '
3.3. MENU: APROBAR LIQUIDACION DE PAGO (Defensor Regional)

Correspondera al Defensor Regional aprobar la liquidacion de pago, tarea

que realizard ingresando al modulo “Pago de Licitados”/Estado de

Pago/Aprobar Liquidacién de Pago.
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En la pantalla se desplegara la némina de los prestadores licitados. Si se
selecciona a un licitado, el sistema mostrara la liquidacion de pago revisada

por el Jefe de Estudios.

-
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Se considerara aprobada la liquidacion de pago cuando el Defensor Regional

la envie por el mismo sistema al licitado, lo cual se materializa una vez

presionando el botén “Aprobar y enviar”.

En esta pantalla ademas, el Defensor Regional podra revisar, en los casos
que corresponda, las causas que fueron rechazadas por el Jefe de Estudios y

que se excluyeron de la liguidacion. Para dicho efecto deberd seleccionar el

boton “Consuitar causas rechazadas”.
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La instancia de aprobacién de la liquidacién de pago no podra exceder de un

plazo de dos dias habiles,

3.4. MENU: CONSULTA LIQUIDACION DE PAGO (Jefe de Estudios,
DAR, Licitado)

A través del men( “Consulta Liquidacién de Pago”, el usuario (licitado, Jefe

de Estudios, DAR) podra consultar sobre el estado en que se encuentran las

liquidaciones de pago que el licitado envia a la Defensoria a través del

sistema.
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El sistema informara los siguientes estados:

* Enviada: cuando la liquidacion ha sido enviada por el licitado.

* Revisada: cuando la liguidacién ha sido revisada por el Jefe de Estudios

» Aprobada para pago: cuando la liquidacion ha sido aprobada por el

Defensor Regional. En esta etapa el licitado se encuentra en condiciones

de generar el estado de pago.

——
W

+ Pagada: cuando la liquidacién se encuentra pagada por la Defensoria.
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Ademas, a través del botén “Ver” el prestador, Jefe de Estudios o DAR
podran ingresar a cada liquidacién para conocer las causas aprobadas para
pago. Ademads, podran informarse respecto de las causas que fueron
rechazadas en cada liquidacion y los motivos por los cuales se excluyeron
para su pago, observaciones que deberan ser subsanadas por el licitado

para presentar nuevamente las carpetas en las siguientes liquidaciones de

pago.

3.5. MENU: CONSULTA CAUSAS RECHAZADAS (Jefe de Estudios,
DAR)

Este mentd proporcionard informacion con la nédmina de causas que fueron
rechazadas por la Defensoria, tanto las que tuvieron un rechazo temporal
como aqueilas con rechazo permanente. Para dicho efecto se ingresa al

modulo “Pago de Licitados”/Estado de Pago/Consulta causas rechazadas.
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En la pantalla se desplegara la némina de los prestadores licitados. Si se
selecciona a un licitado, el sistema entregard informacién acerca de las

causas rechazadas a dicho licitado.
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Al seleccionar la opcién “Ver”, ademas se podra consultar acerca de los

hechos que motivaron el rechazo de la causa.
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3.6. MENU: GENERAR ESTADO DE PAGO (Licitado)

3.6.1. De la generacion del estado de pago

Una vez consultadas las liquidaciones de pago con las causas aprobadas el

licitado podra generar el estado de pago respectivo a través del menu

“"Generar Estado de Pago”.
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Este mend informa, ademds de los antecedentes que individualizan al

prestador, los siguientes datos:

a) El numero de las liquidaciones que se presentan a pago.

b) El nimero de causas terminadas que se presentan a pago.

c) Cuando corresponda, el numero de causas en tramites que se
presentan a pago.

d) Monto estado de pago: Monto total cobrado por los servicios,
correspondiente a la sumatoria de las liquidaciones de -pagos

aprobadas a la fecha de presentacion del estado de pago.

43



e)

f)

g)

h)

3

Retencidon fondo de reserva: Conforme al punto 10.2 de las BAG, que
establece que a titulo de garantia se retendrd un 4% de cada estado
de pago, el que se constituird en un fondo de reserva que garantizara
la adecuada prestacion de los servicios licitados y el fiel cumplimiento
del contrato.

Retencion adicional fondo de reserva: Retencidén adicional que se
efectuara adicionalmente en el estado de pago, cuando se aplique una
multa en conformidad a ilo dispuesto en el punto 8,10 de las BAG, vy
cuyo valor no alcanzare a financiarse con la suma que se encontrare
retenida a titulo de fondo de reserva. La cantidad adicional a retener
sera hasta el entero pago de la multa.

Devolucién de anticipo: Monto a deducir del estado de pago en
aquellos casos que el licitado haya solicitado anticipo, conforme a lo
establecido en el punto 7.10 de las BAG, el que podra ser el
equivalente al 10% del monto del estado de pago o un valor
correspondiente a una cuota fija, segln la modalidad a la que optare
el prestador.

Saldo pendiente de anticipo de cuotas anteriores: Monto a deducir,
cuando el contratista hubiere optado por la modalidad de devolucién
en cuotas fijas, y el estado de pago anterior no haya alcanzado a
cubrir el valor de la cuota de devolucidn, gquedando un saldo
pendiente de pago por regularizar. Si cursado el Ultimo estado de
pago alun quedara un saldo pendiente de devolucién, el licitado podra
pagar directamente la deuda a la Defensoria, 0 en caso contrario se
haré efectiva la garantia.

Retencién de impuesto: Sélo para el caso de contribuyentes de
segunda categoria, la Defensoria se encuentra obligada a retener el
impuesto. Corresponderd retener un 10% sobre la cantidad que
resulte de la diferencia entre monto del estado de pago (letra d) y el
valor por concepto de devolucion de anticipo (letras g y h). Lo
anterior, debido a que las sumas que se otorguen al licitado como
anticipo se encuentran afectas al impuesto al momento de
materializarse su entrega.

liquido a pago: Suma correspondiente al monto del estado de pago
menos: la retencion fondo de reserva, retencion adicional fondo de
reserva, devolucién de anticipo, saldo pendiente de anticipo de cfiotas

anteriores y retencion de impuesto, en los casos que proceda.
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k) Monto bruto: Monto de la factura o boleta de servicios,
correspondiente a la diferencia entre el monto del estado de pago vy el
monto por devolucion de anticipo (letras g y h).

Una vez generado el estado de pago el licitado debera ingresar los

siguientes antecedentes relativos al documento tributario:

» Tipo de documento: Boleta de servicios o factura, cuya glosa indigue
“Estado de pago NO°....... por servicios de defensa penal publica, segun
contrato aprobado por resoluciéon N°....de ../../..".

» Numero del documento

»  Fecha del documento

Realizado el ingreso de los datos solicitados, el contratante enviara el estado

de pago a través del sistema, oprimiendo el boton “Enviar estado de pago”

Una vez efectuado el proceso de envio, el sistema emitird un mensaje que
solicita al licitado remitir a la Defensoria Regional el estado de pago vy
liquidaciones de pagos respectivas, debidamente firmadas, conjuntamente
con el documento tributario y una copia de las planillas de declaracion de
cotizaciones previsionales. La Defensoria Regional iniciaréd las acciones para

dar curso al estado de pago sélo una vez recibidos los documentos

sefialados.
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Sin perjuicio del envio mensual de las pianillas de declaracién de
cotizaciones previsionales, el licitado deberd presentar semestralmente el
certificado que acredite el cumplimiento de las obligaciones previsionales y

faborales.

El prestador no podra presentar estados de pago acompafiando liquidaciones
de pagos gue no hayan sido aprobadas por la Defensoria, conforme al
procedimiento establecido en el presente manual.

3.6.2. De la recepcion del estado de pago

Una vez recepcionado fisicamente el estado en la oficina de partes, el
encargado debera remitirlo al DAR dentro de la misma jornada laboral.

3.7. MENU: CURSAR ESTADO DE PAGO (DAR)

El DAR sera el responsabie de: verificar que se haya adjuntado al estado de
pago la totalidad de los documentos solicitados (liquidaciones de pago,
documento tributario y documento que acredite cumplimiento de las
obligaciones previsionales y laborales); revisar que la informacion remitida
se ajuste a lo consignado en el sistema informatico; vy dar su aprobacion

para fa emisién del cheque respectivo.
Cuando la revisién corresponda al Ultimo estado de pago, el DAR deberd,
ademas, verificar que se encuentre totalmente aprobado el informe final,

conforme a lo sefialado en el punto 9.2.A.2 de las BAG.

Para revisar la informacién remitida por el licitado, el DAR debera acceder al
mddulo “Pago de Licitados”/Estado de Pago/Cursar Estado de Pago.
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En la pantalla se desplegara la ndmina de los prestadores licitados. Si se

selecciona a un licitado, el sistema entregara informacién relativa al estado

de pago y documento tributario registrado por el licitado.
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Una vez chequeados todos los datos y si no existieran observaciones, el DAR
ordenara el pago respectivo. En caso contrario, informara al contratista para

que efectle las correcciones a las observaciones que le sean informadas.

La instancia de revisién y aprobacion no podra exceder de un plazo de dos
dias habiles, contados desde la fecha de recepcion del estado de pago en la
Direccion Administrativa Regional.

El encargado de contabilidad regional sera el responsable de realizar la
contabilizacidén y girar el cheque de pago, conforme a las instrucciones que
reciba del DAR, tarea gue no podra exceder de dos dias habiles.

El DAR debera dar por cursado el estado de pago, el mismo dia que se
efectle su contabilizacién, ingresando en el menu “Cursar Estado de Pago”,
el nimero y fecha del comprobante contable que originé el pago.

3.8. MENU: CONSULTA REGISTRO DE PAGOS (DAR)

A ftravés de este mend el DAR podra consultar el estado de avance del

contrato, tanto en el nUmero causas como en el pago realizado al prestador.

Para dicho efecto se ingresa al modulo “Pago de Licitados”/Estado de

Pago/Consulta Registro de Pagos.
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En la pantalla se desplegara la nomina de los prestadores licitados. Si se
selecciona a un licitado, el sistema entregara informacidon acerca del estado
de avance del contrato, tanto en el nUmero causas como en el pago
realizado al prestador. Asimismo, podra informarse respecto a cada estado
de pago cursado al licitado, incluidas las retenciones aplicadas por concepto

de fondo reserva, retencién adicional al fondo de reserva, devolucion de

anticipo e impuesto, en caso de corresponder.
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Dicho menl ademas, a través de la opcién “ver”, permitira acceder a cada

estado de pago para conocer el detalle del mismo.

3.9, MENU: CONSULTA CAUSAS PAGADAS (DAR)

Para efectuar esta consulta se debera ingresar al modulo “Pago de

Licitados”/Estado de Pago/Consulta Causas Pagadas.

e
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En la pantalla se desplegara la ndmina de los prestadores licitados. Si se

selecciona a un licitado, el sistema entregara informacion

causas pagadas a dicho licitado.
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Este menl de consulta emitird un reporte con el nimero de causas pagadas,

desglosadas en causas en tramite con pago 50%, causas terminadas

pagadas al 50% (cuando corresponda pago por este concepto) y eausas

terminadas pagadas al 100% vy los saldos en cada caso.




4. DEL FONDO DE RESERVA

De acuerdo a lo establecido en el punto 10.2 de las BAG, se retendrd, a
titulo de garantia, un 4% de cada estado de pago, constituyéndose éstos en
un fondo de reserva que garantizara la adecuada prestacién de los servicios
licitados y el fiel cumplimiento de! contrato para la prestacion de defensa
penal publica. Asimismo, este fondo también podra aplicarse a los montos

que se adeudaren a la Defensoria por concepto multas e indemnizaciones.

Estos porcentajes de retencion se imputaran a la cuenta 21404 “Garantias
Recibidas”, los que debidamente reajustados, se devolveran al fin del
contrato con el Ultimo estado de pago, sin perjuicio de los descuentos

pertinentes en su caso.

El control y administracion del fondo de reserva le corresponderd al DAR
quien la efectuara a través de la aplicacién “Fondo de Reserva” del mddulo

de Pagos de Licitados, el que consta de los siguientes menus:

APLICACION MENU ACCESO
AUTORIZADO
Consulta Registro Fondo Reserva DAR
Fondo Reserva | Liquidacién por Devolucién Fondo Reserva DAR
Liguidacion por Cobro Fondo Reserva DAR

4.1. MENU: CONSULTA REGISTRO FONDO DE RESERVA

El DAR podré consultar respecto del saldo acumulado del fondo de reserva a
través del menu “Consulta Registro Fondo Reserva”. Para efectuar la
consulta debe seleccionar en el panel izquierdo del moédulo “Pago de

Licitados"/Fondo Reserva/Consulta registro Fondo Reserva.
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En la pantalla se desplegara la némina de los prestadores licitados. Si se

selecciona a un licitado, el sistema entregara la informacién sobre el fondo

de reserva.
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Este menl entregard informacidon respecto las retenciones del 4%
efectuadas en cada estado de pago, que incrementan el fondo, asi como de
las rebajas producidas por aplicacidn de multas durante la ejecucion del

contrato, vy la devolucion o cobro del fondo por término de contrato.
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Asimismo, seleccionar la opcidn “Ver” permite mostrar el detalle con el
estado de pago o la liquidacién de la multa, segun corresponda, que

incrementan o rebajan el fondo de reserva.

4.2. MENU: LIQUIDACION POR DEVOLUCION FONDO DE RESERVA

Procedera la devolucién del fondo de reserva al término del contrato, en los
casos sefalados en las letras a) a la g) del punto 8.6 de las BAG, vy de

verificarse los siguientes aspectos:

a) La inexistencia de sumas por concepto de multas e
indemnizaciones pendientes de resolver.
b) Que el Gltimo estado de pago se encuentre pagado y cursado en

el sistema.

En caso de consultarse montos pendientes producto de multas e
indemnizaciones, estos serédn descontados del fondo de reserva acumulado
por el contratista, operacidén que se efectuard a través de la aplicacién

multas.

Una vez cursado el Ultimo estado de pago y de no adeudarse sumas por
multas e indemnizaciones, el DAR consultara el monto a devolver a través

del médulo “Pago de Licitados”/Fondo Reserva/Liquidacién por Devolucion

Fondo Reserva.
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En la pantalla se desplegara la némina de los prestadores licitados. Si se
selecciona a un licitado, el sistema generara la liguidacion por devolucion
del fondo de reserva, que contendrd un resumen con las sumas retenidas,

las rebajas aplicadas por concepto de multas, el monto por concepto de

reajuste y el saldo por devolver al licitado.
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El DAR verificara que monto nominal coincida con el registro contable y le
informaré al encargado de contabilidad para que proceda a contabilizar su
devolucion, conjuntamente con el reajuste. El monto a devolver por
concepto del fondo de reserva saldard la cuenta 21404 “Garantias
Recibidas”, en tanto el valor por concepto de reajuste se imputara a la

cuenta de gastos “Programa de Licitaciones Defensa Penal Publica”.

—
>

Una vez efectuada la contabilizacién el DAR dara por cursada la devolucidon

por el mismo mend “Liquidacién por Devolucién Fondo de Reserva”,
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ingresando el nimero y fecha del comprobante contable de la operacion,

ademas de generar la liquidacion, la que debera firmar y enviar al licitado.
4.3. MENU: LIQUIDACION POR COBRO FONDO DE RESERVA

Procedera el cobro del saldo acumuiado en el fondo de reserva cuando se

ponga término anticipado al contrato en conformidad a lo establecido en el

punto 8.13 letra d) de las BAG.

Para proceder al cobro sefialado el DAR debera consultar el monto que

corresponde cobrar al licitado accediendo al mdédulo “Pago de

Licitados”/Fondo Reserva/Liquidacion por Cobro Fondo Reserva.
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En la pantalla se desplegaré la ndmina de los prestadores licitados. Si se
selecciona a un licitado, el sistema generara la liquidacién por cobro del
fondo de reserva, que contendrd un resumen con las sumas retenidas, las

rebajas aplicadas por concepto de multas, y el saldo por cobrar al licitado.

.
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El DAR verificara que dicho monto coincida con el registro contable y se lo
informard al encargado de contabilidad para que proceda a la

contabilizacion.

Una vez efectuada la contabilizacion el DAR dara por cursado el cobro en el
mismo mendy, ingresando el nimero y fecha del comprobante contable de la
operacion, ademas de generar la liquidacion, la que debera firmar y enviar
al licitado.
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5. DEL COBRO DE MULTAS

Procedera el cobro de multas, por resolucion fundada del Defensor Regional,
en los casos previstos en las letras a) y b) del articulo 69 de la Ley N°
19.718, y de acuerdc a los montos establecidos en el punto 8.9.A de las
BAG.

La resolucidén gue ordena el cobro de la multa, establecera el monto de la
misma y dispondra que se impute el valor de ésta al fondo de reserva,
dispuesto en el punto 10.2 de las BAG, y si no fuere suficiente, se sefialara
el incremento del porcentaje a retener de las cantidades que se devengaren
a favor del prestador del servicio (estado de pago) hasta el entero pago de
la sancién. Si aun asi no fuere suficiente el licitado podra pagar
directamente la diferencia adeudada. En caso de ser necesario podra
hacerse efectiva, en todo o parte, la garantia de fiel cumplimiento del

contrato, hasta el entero pago de la sancion.

El cobro de la multa, se realizard a través de la aplicacion “Multas” del
modulo “Pago de Licitados”, el que contiene los siguientes menus al que
podran acceder el DAR vy Licitado segln corresponda:

APLICACION MENU ACCESO
AUTORIZADO
Ingresar Multa DAR
Muitas - Consulta Muitas Pendientes de Cobro DAR
Consulta Registro de Multas Cobradas DAR/Licitado

5.1. MENU: INGRESAR MULTA

5.1.1. Del ingreso de los antecedentes de la multa

Una vez ejecutoriada la resolucion que ordena la multa, el DAR debera

registraria en el men( “Ingresar Multa”. -
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Para el ingreso de una multa se debe seleccionar en el panel izquierdo del

médulo “Pago de Licitados”/Multas/Ingresar Multa.
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Ei DAR debera ingresar el valor de la multa; el tipo de infraccién cometida
por el prestador (falta menos grave o falta grave); la causal; y el nimero y
fecha de la resolucidon que ordena el cobro; y la autoridad que la emiti6
(Defensor Regional, Defensor Nacional o Tribunal) . Posteriormente debera
oprimir el botdn “Guardar y Generar Liquidacion”.

5.1.2. De la verificacion del financiamiento para cubrir la mulita

Luego de presionar el botén “Guardar y Generar Liquidacion” el sistema
verificara si existe financiamiento para efectuar el cobro, esto es, si las
sumas acumuladas por el prestador en el fondo de reserva son suficientes
para cubrir el valor de la multa. Si los fondos resultan insuficientes para
cubrir el valor de la multa, el sistema lo informara emitiendo un mensaje y
registrando automaticamente la deuda como pendiente de cobro en el mend
“Multas Pendientes de Cobro”, en espera de retener el monto o diferencia

adeudada del siguiente estado de pago.
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5.1.2. Del cobro de Ia multa

En caso de que la cantidad acumulada en el fondo de reserva alcance a

financiar el valor de ésta, el sistema automaticamente generard una copia
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de la liquidacion por cobro de multa. El DAR deberag imprimirla y remitiria al

encargado de contabilidad para su contabilizaciéon.
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El encargado de contabilidad regional serd el responsable de contabilizar la
operacion, conforme a las instrucciones que reciba del DAR, tarea que no

podréa exceder de dos dias habiles.

El DAR deberd dar por cursado el cobro de la multa en el sistema el mismo
dia gque se efectle su contabilizacién. Para ello debera acceder al mend
“"Multas Pendientes de Cobro”, seleccionar la multa e ingresar el niimero y

fecha del comprobante contable.

El prestador serd notificado del cobro de la multa mediante carta o correo
electrénico y podré obtener una copia de la liquidacién a través del men(
“"Consultar Registro de Multas Cobradas”

—
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5.2. MENU: CONSULTA MULTAS PENDIENTES DE COBRO

El DAR sera responsable de verificar el estado de las multas que quedaren
pendientes de cobro, en espera de su contabilizacidn cuando el fondo de
reserva no alcance a financiarlas, para lo cual deberd acceder al menu
“Consulta Multas Pendientes de Cobro”, el cual desplegard una lista
informando sobre el estado en que se encuentran las multas pendientes de

cobro,
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Si se selecciona el botdn ver, se desplegara una pantalla con los

antecedentes de la multa.
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Las muitas podran registrar los siguientes estados:
5.2.1. Para descuento siguiente estado de pago

La multa se encontrard en el estado “Para descuento siguiente estado de
pago” cuando una vez consultado financiamiento, los fondos resultaron
insuficientes para cubrir el valor de la multa. Para efectuar el cobro
correspondiente, se debe esperar hasta que se realice el descuento en el

estado de pago siguiente.
5.2.2. Para cursar liquidacién por cobro de multa

La multa se encontrard en el estado “Para cursar liquidacidn por cobro de
g

muita” en los siguientes casos:

s Cuando el fondo de reserva alcance a cubrir el valor de la multa. Para
cursar el cobro, el DAR deberd generar la liquidacién y proceder
segun lo indicado en el punto 5.1.2 del presente manual.

* Cuando el fondo de reserva y el estado de pago no sean suficientes

para cubrir el valor de la multa. En tal evento el licitado podrd pagar
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directamente la diferencia adeudada o, en su defecto, se hara efectiva

la garantia de fiel cumplimiento.
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En caso que el prestador decida pagar directamente el saldo pendiente, el
DAR debera seleccionar dicha opcién, generard la liquidacion y procederd

segln lo indicado en el punto 5.1.2 del presente manual.

En caso de que el licitado no efectle pago directo, el DAR deberd seleccionar

la opcidén cobro de garantia.

Una vez cursado el cobro de la garantia, el DAR podra generar la liquidacion
y completar procedimiento de cobro segun lo indicado en el punto 5.1.2 del
presente manual.

5.3. MENU: CONSULTA REGISTRO DE MULTAS COBRADAS

Tanto el DAR como el licitado podrédn consultar respecto de las sumas

cobradas por la Defensoria producto de la aplicacion de multas. ~,
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Para efectuar la consulta debe seleccionar en el panel izquierdo del modulo

“Pago de Licitados”/Multas/Consulta registro de multas cobradas.
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En la pantalla se desplegara la némina de los prestadores licitados. Si se
selecciona a un licitado, el sistema entregara la informacion sobre las multas
cobradas.
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Este menu mostrard la ndmina con las multas cobradas al prestador, con la

siguiente informacidn:

a) Numero de la liquidacién

b) Numero y fecha de la resolucion que ordené la multa
¢) Tipo de infraccién

d) Valor de la multa

e) Ndmero y fecha del comprobante contable que registré la operacion

Dicho mend ademas, a través de la opcién “ver”, permitird acceder a la

liquidacién por cobro de la multa para conocer el detalle de la misma.
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6. DE LA CONSULTA DE LA INFORMACION AGREGADA

El DAR sera el responsable del control del proceso de pago a los licitados.
Para dicho efecto, deberd analizar periddicamente ia informacion contenida
en los siguientes informes agregados, que emitira el mismo médulo de

“Pago de Licitados”, a través de la aplicacion “Consulta Informacién

Agregada”:
APLICACION MENU ACCESO
AUTORIZADO
Garantias en Custodia DAR/DAN/DAF/DEC
Consultar Anticipos DAR/DAN/DAF/DEC
Informacion Estado de Avance Contratos DAR/DAN/DAF/DEC
Agregada NUmero de Causas Pagadas DAR/DAN/DAF/DEC

6.1. MENU: GARANTIAS EN CUSTODIA

El DAR serd responsable de controlar las fechas de vencimiento de las
garantias, para lo cual periddicamente debera revisar el menud “Garantias en
Custodia”, el cual entregard informacién respecto del estado en que se
encuentran las garantias custodiadas en la regién. Para dicho efecto debera
ingresar al médulo "“Pago de Licitados”/ Consulta informacién

Agregada/Garantias en Custodia
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Para obtener la informacion, el DAR debera seleccionar la fecha a la cual

requiere el reporte y luego presionar el botén “Consultar”.
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El sistema desplegard un informe con la ndmina de las garantias que se
encuentran en custodia en la regién, indicando el nimero y tipo de garantia,

su vigencia, monio y estado (vigentes, por vencer, por cobrar, por devolver
y vencidas).

6.2. MENU: ANTICIPOS

Con este informe el DAR llevara el control agregado regional de los anticipos
otorgados a los prestadores, asi como de las recuperaciones y del saldo
pendiente de devolucién, sumas que deberan coincidir con el registro
contable de la Defensoria Regional. Para dicho efecto debera ingresar al

N

médulo “Pago de Licitados”/ Consulta informacion Agregada/Anticipos
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Para obtener la informacion, el DAR deberd seleccionar la fecha a la cual

requiere el reporte y luego presionar el botén “Consultar”.
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El sistema desplegard un informe con la némina de los prestadores de la

region, indicando el monto méximo de anticipo que puede solicitar cada uno,

el anticipo efectivo otorgado, las recuperaciones efectuadas y el saldo

pendiente de devolucidn.
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6.3. MENU: ESTADO DE AVANCE CONTRATO

A través de este informe el DAR se informara acerca del estado de avance
de los contratos vigentes de la region. Para acceder a éste deberd ingresar

al modulo “Pago de Licitados”/ Consulta informacidn Agregada/Estado de

Avance Contrato.
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Para obtener la informacion, el DAR debera seleccionar la fecha a la cual

requiere el reporte y luego presionar el boton “Consultar”.
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El sistema desplegara un informe con la nédmina de los prestadores de la
regién, indicando el nimerc de causas adjudicadas a cada uno, el numero
de causas terminadas y su porcentaje de avance, asi como también el
monto total adjudicado, el monto efectivo pagado vy su porcentaje de

avance.

6.4. MENU: NUMERO DE CAUSAS PAGADAS

Este reporte entrega un informe mas detallado de las causas pagadas por la
region. Para acceder a éste el DAR deberd ingresar al modulo “Pago de

Licitados”/ Consulta informacion Agregada/Numero de Causas Pagadas
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Para obtener la informacion, el DAR debera seleccionar la fecha a la cual

requiere el reporte y luego presionar el botdn “Consultar”.
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El sistema desplegard un informe con Ia némina de los prestadores de la
region, desglosado en causas en tramite, cuando se hubiese contemplado
esta modalidad de pago en el contrato, y causas terminadas. Asimismo,
entregara los saldos pendientes de pago en cada caso. Especificamente, a
través de este reporte se podra llevar el control de las causas pagadas como

“causa en tramite” y del saldo de éstas cuya diferencia resta por pagar.
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CAPITULO V
CONTABILIZACION

El registro de los pagos y demdas transacciones generadas por la
administracion y ejecucién de los contratos para prestacidn del servicio de
defensa penal publica, se efectuara utilizando el plan de cuentas contable-
presupuestario del Sistema de Informacién para la Gestidon Financiera del
Estado (SIGFE).

Las cuentas mas frecuentes a utilizar en la contabilizacion seran las

siguientes:
DENOMINACION CUENTA
- Contratos Licitados Bases Antiguas 541.01.03.01
- Licitaciones Nuevas bases 541.01.03.05
- Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 215.24
- Multas y Sanciones Pecuniarias 461.02
- Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes 115.08
- Disponibilidad en Moneda Nacional 111.02
- Anticipos Licitados 114.01.01
- Garantias Recibidas 214.04
- Intermediacion de Fondos 119.02

A continuacion se presentan ejemplos de asientos contables tipos para el

registro de las transacciones del sistema de pagos:
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1. DEL PAGO DFE LOS ANTICIPOS

El pago de los anticipos se registrara en la cuenta complementaria
1140101 de “Anticipos Licitados”.

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: ANTICIPOS

Datos para la contabilizacidn:
- Monto del anticipo: $ 400

Debe Haber
1140101 Anticipos Licitados 400
11102 Disponibilidad en Moneda Nacional 400
Contabiliza anticipo a licitado ......... , segun contrato

aprobado por resolucién N°......
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2. DE LOS ESTADOS DE PAGO

La contabilizaciéon de los estados de pago variard segln se contemple
devolucidon de anticipos y/o deducciones por aplicacién de multas que no
alcanzan a financiarse integramente con el fondo de reserva acumulado.

En consecuencia, se generan los siguientes asientos contables:

2.1. -Estado de pago sin devolucion de anticipo

Datos para la contabilizacion:
- Monto del estado de pago: $ 300

MODULO DE CONTABILIDAD
TIPO PE MOVIMIENTO: FINANCIERO

Debe Haber
5410301 (5) Programa de Licitaciones Defensa Penal Pdblica 300

21524 Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 300

Devenga estado de pago N°...a licitado .........

segln contrato aprobado por resolucion Ne.......

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: PAGO

Debe Haber
21524 Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 300
11102 Disponibilidad en Moneda Nacional 288
11902 Intermediacién de Fondos 12
Pago del estado de pago N°... a licitado..........y cierre cuenta

por pagar a través de la cuenta de intermediacién de fondos

segun contrato aprobado por resolucion Ne.......

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: DEPOSITO

Debe Haber
11902 Intermediacion de Fondos 12
21404 Garantia recibidas 12

Cierre de la Cuenta de intermediacion y Apertura de

.

Fondo de Reserva correspondiente a estado de pago No...

del licitado....... segln contrato aprobado por resolucion N°.......
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2.2. Estado de pago sin devolucion de anticipo y aplicacién de
una retencion adicional al 4% de fondo de reserva, para

financiar multa dispuesta por resolucion.

Datos para la contabilizacion:

- Monto del estado de pago: $ 300

- Monto retencion 4% fondo reserva $ 12

- Mento de la muita: $ 25

- Monto acumulado en ef fondo de reserva $ 8

- Monto de retencion adicional al 4% de fondo de reserva para financiar saldo
de multa: $ 5

MODULO DE CONTABILIDAD
TIPO DE MOVIMIENTO: FINANCIERO

Debe Haber
5410301 (5) Programa de Licitaciones Defensa Penal Publica 300
21524 Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 300
Devenga estado de pago N°....a licitado .........
segln contrato aprobado por resolucion N°.......
___________________________ K mmmm e m e o= mmmmm e m o mm e mme
MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: PAGO
Debe Haber
21524 Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 300
11102 Disponibilidad en Moneda Nacional 283
11902 Intermediacion de Fondos 17

Pago y cierre de la Cuenta por Pagar a través de la cuenta de
Intermediacién de Fondos segln estado de pago N°..., a

licitado........cove.e. segln contrato aprobado por resolucion N°.......

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: DEPOSITO
Debe Haber
11902 Intermediacion de Fondos 17
21404 Garantias Recibidas 17

Cierre de la Cuenta de intermediacién de fondos vy Apertura
de Fondo de Reserva correspondiente a estado de
pago N°...del licitado ........... seglin contrato .

aprobado por resolucion N°.......
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El asiento contable por aplicacion de la muilta se encuentra especificado en el

punto 4.2 de este capitulo.
2.3. Estado de pago con devolucion de anticipo

Datos para la contabilizacion:
- Monto del estado de pago: $ 300

- Monto devoluciéon de anticipo: $ 100

MODULO DE CONTABILIDAD
TIPO DE MOVIMIENTO: FINANCIERO

Debe Haber
5410301 (5) Programa de Licitaciones Defensa Penal Piblica 300
21524 Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 300
Devenga estado de pago N°....a licitade .........
segun contrato aprobado por resolucion N°.......
___________________________ OO
MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: PAGO
Debe Haber
21524 Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 200
11102 Disponibilidad en Moneda Nacional 188
11902 Intermediacién de Fondos 12

Pago y Cierre de la Cuenta por Pagar segln estado de pago
N°...., a licitado......... segin contrato aprobado por resolucién
Ne.......

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: COMPENSACION

Debe Haber
21524 Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 100
1140101 Anticipos Licitados 100

Cierre de cuentas por Pagar , Compensacion de Anticipo
correspondiente a estado de pago Ne.. >~ al

licitado.....coerevnnne segun contrato aprobado por resolucién N°.......
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MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: DEPOSITO

11902
21404

Debe Haber
Intermediacion de Fondos 12

Garantias Recibidas 12

Cierre de la cuenta de intermediacion de fondos y Apertura de
Retenciéon Fondo de Reserva correspondiente a estado de

page N°..., al licitado............. segun contrato aprobado por
resolucion N°.......

2.4. Estado de pago con devoluciéon de anticipo y aplicacion de

una retencion adicional al 4% de fondo de reserva, para

financiar multa dispuesta por resolucion

Datos para la contabilizacion:
- Monto del estado de pago: $ 300

- Monto devolucién anticipo $ 100

- Monto retencién 4% fondo reserva $ 12
- Monto de la multa: $ 25

- Monto acumulado en el fondo de reserva $ 8

Monto de retencion adicional para financiar saldo de multa: $ 5

MODULO DE CONTABILIDAD
TIPO DE MOVIMIENTO: FINANCIERO

5410301 (5)
21524

Debe Haber
Programa de Licitaciones Defensa Penal Pidblica 300
Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 300
Devenga estade de pago N°...a licitado ........ segln contrato

aprobado por resolucion N°.......

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: PAGO

21524
11102
11902

Debe Haber
Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 200
Disponibilidad en Moneda Nacional 183
Intermediacién de Fondos 17

—
,

Pago y Cierre de la Cuentas por Pagar, estado de pago N°... a
licitado............. . segln contrato aprobado por resolucién N°....
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MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: COMPENSACION

Debe Haber
21524 Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 100
1140101 Anticipos Licitados 100

Cierre de cuentas por Pagar , Compensacién de Anticipo
correspondiente a estado de pago N°.., del licitado

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: DEPOSITO

Debe Haber
11902 Intermediacién de Fondos 17

21404 Garantias Recibidas 17

Cierre de cuentas por Pagar , Compensacion de Anticipo y
Apertura de Retencién Fondo de Reserva correspondiente a
estado de pago N°..., del licitado ... seglin contrato
aprobado por resoiucion N°.......

El asiento contable por aplicacion de la multa se encuentra especificado en el
punto 4.2 de este capitulo.

——
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3. DEL COBRO DE LAS GARANTIAS POR INCUMPLIMIENTO
DE CONTRATO

Las sumas recaudadas producto del cobro de la garantia de fiel
cumplimiento de contrato por incumplimiento del mismo, constituyen
ingresos para la Defensoria, en tanto las sumas percibidas por concepto
de cobro de la garantia por anticipo, se abonardn al saldo pendiente de
anticipo por devolver. En este Ultimo caso, si después de efectuar el
cobro sefialado, alin quedara un saldo a favor del contratista este le serd
devuelto, debiendo registrarse los siguientes asientos contables, segun ia

situacion acontecida:

3.1. Cobro de ia garantia de fiel cumplimiento del contrato por

incumplimiento del contrato

Datos para ia contabilizacion:

- Monto caucionado en la Garantia: $ 200

MODULO DE CONTABILIDAD
TIPO DE MOVIMIENTO: FINANCIERO

Debe Haber
11508 Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes 200

46102 Multas y Sanciones Pecuniarias 200

Devenga cobro de garantia por fiel cumplimiento
NO ... a licitado ........oeeus por incumplimiento

de contrato aprobado segln resolucién N°....

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: COBRO

Debe Haber
11102 Disponibilidad en Moneda Nacional 200

11508 Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes 200

Contabiliza cobro de garantia por fiel cumplimiento

NO ... a licitado ....occeveeent por incumplimiento de contrate.,
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3.2. Cobro de la garantia por anticipo
3.2.1.- Cobro por el 100% de la garantia por anticipo

Datos para la contabilizacidn:
- Monto caucionado en la Garantia: $ 200

- Saldo pendiente de anticipo: $ 200

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: COBRO

Debe Haber

11102 Disponibilidad en Moneda Nacional 200
1140101 Anticipos Licitados
Contabiliza cobro de garantia para saldar anticipo
pendiente de pago dei licitado ................... segln

contrato aprobado por resolucién N°........ .

3.3.2.- Cobro parcial de la garantia por anticipo

Datos para la contabilizacion:
- Monto caucionado en la Garantia: $ 250
- Saldo pendiente de anticipo: $ 200

- Saldo por develver al contratista: $ 50

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: DEPOSITOS DE TERCEROS

200

Debe Haber

11102 Disponibilidad en Moneda Nacional 250
21404 Garantias Recibidas
Contabiliza cobro de garantia para saldar anticipo
pendiente de pago del licitado......... segun contrato

aprobado por resolucion N°.........

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: COMPENSACION

250

Debe Haber

21404 Garantias Recibidas 200
1140101 Anticipos Licitados
Contabiliza compensacién para saldar anticipo
pendiente de pago del licitado....................
segun contrato aprobado por resolucién N°.........

200

—
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MOPULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: PAGO

Debe
21404 Garantias Recibidas 50
11102 Disponibilidad en Moneda Nacional

Contabiliza devolucion saldo garantia cobrada a

a licitado......c....... segln contrato aprobado

Haber

50
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4. DEL COBRO DE MULTAS

Las multas aplicadas de acuerdo a lo dispuesto en las BAG y contratos
respectivos, se deduciran en primer lugar del fondo de reserva, si éste no
es suficiente, de las cantidades que se devengaren a favor del contratista
en los estados. de pago que presenten, si aun no es suficiente el
contratista podra pagar directamente la diferencia no financiada, y
finalmente de ser necesario, de la garantia de fiel cumplimiento del
contrato. El registro contable, segun el caso que corresponda, es el
siguiente:

4.1. Cobro de multa con cargo al fondo de reserva acumulado

Datos para la contabilizacion:
- Monto multa: $ 25

- Monto acumulado en el fondo reserva: $ 30

MODULO DE CONTABILIDAD
TIPO DE MOVIMIENTO: FINANCIERO

Debe Haber
11508 Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes 25
46102 Multas y Sanciones Pecuniarias 25
Devenga ingresos por aplicacion de multa segun
resolucion NO....... Licitado.....oeceincciennns
___________________________ X e e e
MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: COMPENSACION
Debe Haber
21404 Garantias Recibidas 25
11508 Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes 25

Percibe ingresos por aplicacion de multa segun

resolucién N°.._.... Licitado...ceeceeceveeveeines
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4.2. Cobro de multa con cargo al fondo de reserva acumulado y

a una retencion adicional del estado de pago

Datos para la contabilizacion:

- Monto del estado de pago: $ 300

- Monto retencion 4% fondo reserva $ 12

- Monto de la muita: $ 25

- Monto acumulado en el fondo de reserva $ 8

- Monto de retencion adicional al 4% de fondo de reserva para financiar saldo
de multa: $ 5

Los asientos contables que registran el estado de pago y la deduccién de la
retencion adicional al 4% del fondo de reserva, para financiar el saldo de la
multa no cubierta por el fondo de reserva acumulado a la fecha de aplicacién de
la multa, se encuentran especificados en los puntos 2.2 y 2.4 de este capitulo.
Una vez efectuado el asiento contable correspondiente del estado de pago y la

retencién adicional, procede la siguiente contabilizacion:

MODULO DE CONTABILIDAD
TIPO DE MOVIMIENTO: FINANCIERO

Debe Haber
11508 Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes 25
46102 Multas y Sanciones Pecuniarias 25
Devenga ingresos por aplicacion de multa segin
resolucion N°....... Licitado.....ccccevciennaen.
--------------------------- x e e s A i T ]
MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: COMPENSACION
Debe Haber
21404 Garantias Recibidas 25
11508 Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes 25
Percibe ingresos por aplicacion de multa segdn
resolucion N°....... Licitado....ccerevericeirienn,
___________________________ X el L T S S ——
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4.3. Cobro de multa con cargo al fondo de reserva y pago directo
del licitado

Datos para la contabilizacién:

- Monto multa: $ 25

- Mento acumulado en el fondo reserva: $ 8
- Pago directo licitado: $ 17

MODULO DE CONTABILIDAD
TIPO DE MOVIMIENTO: FINANCIERO

Debe Haber

11508 Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes 25
46102 Multas y Sanciones Pecuniarias 25

Devenga ingresos por aplicacion de multa

segun resolucion N°............. Licitado.......
___________________________ O
MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: COBRO

Debe Haber

11102 Disponibilidad en Moneda Nacional 17
11508 Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes 17

Percibe ingresos por aplicacion de multa con

cargo a pago directo del licitado segun resolucion N°..,

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: COMPENSACION

Debe Haber
21404 Garantias Recibidas 8

11508 Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes 8

Compensacidn por aplicacion de multa con
cargo al fondo de reserva del licitado segln

resolucion N°...
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4.4. Cobro de multa con cargo al fondo de reserva y garantia por

fiel cumplimiento

Datos para la contabilizacion:
- Monto multa: $ 25
- Monto acumulado en el fondo reserva: $ 8

- Monto de la Garantia de fiel cumplimiento: $ 80

MODULO PE CONTABILIDAD
TIPO DE MOVIMIENTO: FINANCIERO

11508 Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes

46102 Multas y Sanciones Pecuniarias

Devenga ingresos por aplicacién de multa

a licitado seguln resolucion N°..............

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: DEPOSITO

11102 Disponibilidad en Moneda Nacional
21404 Garantias Recibidas (Del cobro de la garantia)

Contabiliza cobro de garantia NO .... def licitado

para saldar multa segiin resolucion N°...

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: COMPENSACION

21404 Garantias Recibidas (Del cobro de la garantia)
21404 Garantias Recibidas (Del fondo de reserva)
11508 Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes

Contabiliza ingresos por aplicacién de multa
a licitado oo con cargo al
fondo de reserva y cobro de garantia por

fiel cumplimiento N°...... segln resolucién N°...

Debe
25

Debe
80

Debe
17

Haber

25

Haber

80

Haber

25
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MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: PAGO

Debe Haber

21404 Garantias Recibidas 63
11102 Dispenibilidad en Moneda Nacional

Contabiliza devolucidon saldo garantia cobrada a

ot = n [ TR

63

—
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5. DE LA DEVOLUCION Y COBRO DEL FONDO DE RESERVA

Procede la devolucién del fondo de reserva al término del contrato, en
tanto, procede el cobro del fondo de reserva cuando se pone término

anticipado del contrato producto de la aplicacién de una sancidn.

5.1. Devolucion del fondo de reserva

Datos para la contabilizacion:
- Saldo Fondo de Reserva: $ 30

- Reajuste Fondo de Reserva segun UF $ 3

MODULO DE CONTABILIDAD
TIPO DE MOVIMIENTO: FINANCIERO

Debe Haber
5410301 (5) Programa de Licitaciones Defensa Penal Publica 3

21524 Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 3

Devenga Aplicacién de reajuste al Fondo de Reserva segln
UF.

MODULO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: PAGO

Debe Haber
21404 Garantias Recibidas 30
21524 Cuentas por Pagar Transferencias Corrientes 3
11102 Disponibilidad en Moneda Nacional 33
Contabiliza devolucién de fondo de reserva
a licitado............. segun contrato aprobado
por resalucién NO....
___________________________ x R M lh i el o ey e ] A ke o v T v
5.2. Cobro del fondo de reserva
Datos para la contabilizacion: at

- Saldo Fondo de Reserva: $ 30
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MODULQ DE CONTABILIDAD
TIPO DE MOVIMIENTO: FINANCIERO

11508
46102

Cuentas por Ceobrar Otros Ingresos Corrientes

Multas vy Sanciones Pecuniarias

Devenga ingresos por cobro fondo de reserva

por término anticipado contrato del licitado.......

seglin resolucion N°..............

MODUILO DE TESORERIA
TIPO DE TRANSACCION: COMPENSACION

21404
11508

Garantias Recibidas

Cuentas por Cobrar Otros Ingresos Corrientes

Percibe ingresos por cobro fondo de reserva
por término anticipado contrato del licitado......

segldn resolucién N°..............

Debe Haber
25
25

Debe Haber
25
25
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